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Ogloszenie konkursowe

LUbUShie UNIA EUROPEJSKA
Warte zachodu
KAPITAL LUDZKI ~ EUROPLIN
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
ogtasza konkurs zamkniety nr 1/POKL/9.1.2/2013

na sktadanie wnioskow o dofinansowanie ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach IX Priorytetu Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji
oraz zmniejszanie roznic w jako$ci ustug edukacyjnych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, projektow obejmujacych:

1. Programy rozwojowe szkét i placowek prowadzacych ksztatcenie ogdlne ukierunkowane na wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw i
zmniejszanie dysproporcji w ich osiggnieciach edukacyjnych oraz podnoszenie jakosci procesu ksztatcenia(z wytaczeniem dziatan dotyczacych
indywidualizacji nauczania i wychowania uczniow klas I-lll szkét podstawowych), w szczegolnosci obejmujace:

a) dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze oraz specjalistyczne stuzace wyréwnywaniu dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu
ksztatcenia,

b) doradztwo i opieke pedagogiczno — psychologiczng dla uczniéw wykazujacych problemy w nauce lub z innych przyczyn zagrozonych
przedwczesnym wypadnieciem z systemu o$wiaty (np. wsparcie dla ucznidbw z obszaréw wiejskich, wsparcie dla uczniow

niepetnosprawnych, przeciwdziatanie uzaleznieniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie patologiom spotecznym),

c) programy skierowane do dzieci i miodziezy, ktére znajdujq sie poza systemem szkolnictwa podstawowego, gimnazjalinego i
ponadgimnazjalnego (przedwczes$nie opuszczajacy system szkolnictwa) umozliwiajace ukonczenie danego etapu ksztalcenia oraz
kontynuacje nauki,

d) dodatkowe zajecia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla ucznidw ukierunkowane na rozwéj kompetencji kluczowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ICT, jezykdw obcych, przedsiebiorczo$ci, nauk przyrodniczo — matematycznych,

e) rozszerzanie oferty szkét o zagadnienia zwigzane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno-zawodowym, informowaniem uczniéw o
korzysciach ptynacych z wyboru danej Sciezki edukacyjnej oraz mozliwo$ciach dalszego ksztatcenia w kontek$cie uwarunkowan lokalnego i
regionalnego rynku pracy (szkolne osrodki kariery),

f)  wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniania cechujacych sie wyzsza skutecznoscig niz formy tradycyijne,

) wdrazanie programéw i narzedzi efektywnego zarzadzania placowka o$wiatowa przyczyniajacych sie do poprawy jakosci nauczania.

«

2. Staze zawodowe realizowane u pracodawcéw, skierowane do ucznidw szkét ponadgimnazjainych, prowadzacych ksztatcenie ogoine.
Kwota dofinansowania w ramach konkursu wynosi 3.522.484,11 zt

Whioski o dofinansowanie projektu mozna sktada¢ osobiscie, kurierem lub pocztg
od 27 lutego 2013 roku do 29 marca 2013 roku w dni robocze od godz. 8.00 do 15.00
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Lubuskiego
| Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Gora, kancelaria ogélna pok. nr 59 (parter)

lub

w Wydziale Zamiejscowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
z siedziba w Gorzowie Wikp.
ul. Lokietka 22, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.




Whnioski mozna skiada¢ osobiscie oraz nadsyta¢ poczta lub przesytka kurierska jedynie w dwoch ww. punktach.
O dacie przyjecia projektu decyduje data wptywu do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs.

0 dofinansowanie moga wystepowa¢ wszystkie podmioty — z wytaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub
o$wiatowa na podstawie przepisdw odrebnych), oraz z wytaczeniem podmiotéw okreslonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.). Wylaczeniu podlegajq réwniez podmioty niespetiajace kryteriow dostepu, okreslonych

w Dokumentacji Konkursowe;j.

Dokumentacja konkursowa jest dostepna w:
»  Punkcie Informacyjnym EFS Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
ul. Braci Gierymskich 99a, 65-140 Zielona Géra, parter, pok. 101,

oraz na stronach internetowych www.efs.lubuskie.pl.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Punkcie Informacyjnym EFS, tel. (68) 45 65 521,

info@efs.lubuskie.pl.

orazw
»  Regionalnym Osrodku EFS w Gorzowie Wikp. ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzow Wikp.
tel. (95) 72 27 325
> Regionalnym Osrodku EFS w Zielonej Gorze ul. Jednosci 19, 65-018 Zielona Géra
tel. (68) 30 70 938
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I. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty okre$lone dla Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéow

z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych w ramach

Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przyczyniajace

sie do zmniejszenia nierdwnosci w jakosci ustug edukacyjnych w zakresie ksztatcenia ogolnego, szczegolnie pomiedzy

obszarami wiejskimi i miejskimi.

A. Wsparciem objete moga zostaé nastepujace typy projektow:

1. Programy rozwojowe' szkot i placowek? prowadzacych ksztatcenie ogdlne ukierunkowane na wyréwnywanie szans

edukacyjnych uczniéw i zmniejszanie dysproporcji w ich osiggnieciach edukacyjnych oraz podnoszenie jako$ci procesu

ksztatcenia (z wytaczeniem dziatan dotyczacych indywidualizacji nauczania i wychowania uczniéw klas I-lll szkét

podstawowych)3, w szczegolno$ci obejmujace:

a)

dodatkowe zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze oraz specjalistyczne stuzace wyrownywaniu dysproporcji

edukacyjnych w trakcie procesu ksztaicenia

doradztwo i opieke pedagogiczno — psychologiczng dla uczniéw wykazujacych problemy w nauce lub z innych
przyczyn zagrozonych przedwczesnym wypadnieciem z systemu o$wiaty (np. wsparcie dla uczniéw z obszaréw
wiejskich, wsparcie dla uczniéw niepetnosprawnych, przeciwdziatanie uzaleznieniom, programy prewencyjne,

przeciwdziatanie patologiom spotecznym)

programy skierowane do dzieci i mitodziezy, ktére znajdujg sie poza systemem szkolnictwa podstawowego,
gimnazjalnego i ponadgimnazjalnego (przedwczesnie opuszczajacy system szkolnictwa) umozliwiajgce ukoriczenie

danego etapu ksztatcenia oraz kontynuacje nauki

dodatkowe zajecia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukierunkowane na rozwoj kompetenciji kluczowych, ze

szczegolnym uwzglednieniem ICT, jezykdw obcych, przedsiebiorczo$ci, nauk przyrodniczo — matematycznych

rozszerzanie oferty szk&t o zagadnienia zwigzane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno - zawodowym,
informowaniem uczniéw o korzysciach ptynacych z wyboru danej Sciezki edukacyjnej oraz mozliwo$ciach dalszego

ksztatcenia w kontekScie uwarunkowan lokalnego i regionalnego rynku pracy (szkolne osrodki kariery)

' Programy rozwojowe szkét i placowek realizowane w Poddziataniu 9.1.2 spetniaja tacznie nastepujace cechy:
1

kompleksowo odpowiadajg na zdiagnozowane potrzeby dydaktyczne, wychowawcze i opiekuficze danej szkoty/placowki o$wiatowej i jej ucznidw
(szkot/placowek oswiatowych i ich ucznidw);

kompleksowo i trwale przyczyniajg sie do jakosciowych zmian w funkcjonowaniu szkoty/placéwki o$wiatowej iflub rozszerzenia oferty edukacyjnej danej
szkoty/placowki o$wiatowej (szkot/placowek oswiatowych);

zawierajg okreslone cele, rezultaty i dziatania juz na etapie aplikowania;

dziatania okreslone w programie rozwojowym przyczyniaja sie do rozwoju kompetencji kluczowych okreslonych w Zaleceniach Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE) i stanowig co najmniej 70% ogétu
dziatan merytorycznych podejmowanych w projekcie;

zawierajg elementy zgodne z politykg edukacyjng panstwa i wojewddztwa.

2 Placowki w rozumieniu art. 2 ust 3, 5 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 j.t. z pozn. zm.)
3 Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas I-lll szkot podstawowych wynika z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w
sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdlnego w poszczegoinych typach szkét.(Dz. U. z 2012 r. Nr. 0, poz. 977).
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f) wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceniania cechujgcych sie wyzszg skuteczno$cig niz formy

tradycyjne

g) wdrazanie programéw i narzedzi efektywnego zarzadzania placowka o$wiatowa przyczyniajacych sie do poprawy

jako$ci nauczania

2. Staze zawodowe* realizowane u pracodawcdw, skierowane do uczniéw szkdt ponadgimnazjalnych, prowadzacych

ksztatcenie ogdine.

B. Programy rozwojowe szkot i placéwek oswiatowych realizowane w Priorytecie IX spetniajg tacznie nastepujace

cechy:

1) kompleksowo odpowiadaja na zdiagnozowane potrzeby dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze danej

szkoly/placéwki oswiatowej i jej uczniéw (szkot/placowek oswiatowych i ich uczniow)

Program rozwojowy jest odpowiedzig na problemy danej szkoty/placowki oéwiatowej, a ich diagnoza powinna by¢
podstawa przyjetych rozwigzan ujetych w programie rozwojowym. Program rozwojowy powinien by¢ kompleksowg
prébg rozwigzania zdiagnozowanych probleméw, co oznacza, ze powinien w sposéb mozliwie jak najszerszy
traktowac istniejace potrzeby dydaktyczne, wychowawcze i opiekuficze danej szkoty lub placowki. Nie moze zatem
stanowi¢ programu rozwojowego projekt, ktory nie zawiera diagnozy potrzeb szkoty lub placéwki o$wiatowe.
Potrzeby danej szkoty moga (i powinny w szczegdlnosci w odniesieniu do szkél zawodowych i ponadgimnazjainych)
wynikac z sytuacji na lokalnym lub regionalnym rynku pracy. Odpowiedz na powyzsze potrzeby powinna skutkowaé
rozszerzeniem oferty edukacyjnej danej szkoty lub prowadzi¢ do podniesienia jako$ci $wiadczonych ustug

edukacyjnych.

Warunkiem spetnienia powyzszej przestanki jest realizacja programu rozwojowego w ramach dziatalno$ci szkoty

(w odréznieniu do projektow realizowanych w Priorytecie I, w ktdrym zajecia mogg odbywacé sie poza szkota).

2) kompleksowo i trwale przyczyniaja sie do jakoSciowych zmian w funkcjonowaniu szkoty/placowki
oswiatowe] i/lub rozszerzenia oferty edukacyjnej danej szkoly/placowki oswiatowej (szkoét/placowek

oswiatowych)

W zaleznosci od analizy potrzeb i polityki edukacyjnej danej szkoty lub placéwki o$wiatowej moze ona stworzy¢

program rozwojowy ukierunkowany na:

- reforme szkoty, w celu podniesienia jakosci i atrakcyjnosci dotychczasowej oferty iflub

4 W ramach Poddziatania 9.1.2 mozliwa jest organizacja stazy u pracodawcéw, majacych na celu wyposazeniu uczniéw w praktyczne umiejetnosci. Staze powinny
uwzglednia¢ nastepujace zasady:
- Okres realizacji stazu wynosi co najmniej 150 godzin w odniesieniu do udziatu jednego ucznia w ww. formie wsparcia.

- Za udziat w stazu uczniowie moga otrzymywac stypendium stazowe, w wysokosci nie wigkszej niz kwota minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie
ustawy z 10 pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace.
- Katalog wydatkéw moze uwzglednia¢ koszty zwiazane z odbywaniem stazu (np. koszty dojazdu, koszty zakupu odziezy roboczej, wyposazenia miejsca pracy stazysty,
szkolenia BHP stazysty itp.) (w tacznej wysokosci nie przekraczajacej 3 000 zt w przeliczeniu na 1 osobe odbywajaca staz.
- Do zadan opiekuna stazysty nalezy w szczegdlnosci: diagnoza kompetencii i kwalifikacji stazysty (we wspotpracy z nauczycielem), okre$lenie celu i programu stazy (we
wspdipracy z nauczycielem), zapoznanie uczniéw z programem stazu, nadzor nad realizacja stazu oraz sporzadzenie dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu
- Koszty wynagrodzenia opiekuna stazysty u pracodawcy powinno uwzglednia¢ jedna z opcj:
. refundacje pracodawcy catosci lub cze$ci wynagrodzenia opiekuna stazysty w zakresie odpowiadajacym delegowaniu go do zadan zwigzanych z opieka nad
stazystg, ale nie wiecej niz 500 zt
o  refundacje pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna stazysty w wysokosci nie przekraczajacej 10% jego standardowego wynagrodzenia wynikajacego
ze zwigkszonego zakresu zadan (opieka nad stazysta), ale nie wigcej niz 500 zt
- Dokument potwierdzajacy odbycie stazu powinien zawiera¢ co najmniej: okres stazu, cel i program stazu, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis kompetencii
uzyskanych przez stazyste w wyniku stazu oraz ocene stazysty dokonang przez opiekuna.
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- program rozwojowy ukierunkowany na rozszerzenie oferty edukacyjnej, w celu dopasowania tej oferty do potrzeb

lokalnego/regionalnego rynku pracy.

Oba podejscia do programu rozwojowego wpisuja sie w cele Dziatania 9.1. Kompleksowe podejscie do rozszerzenia
oferty edukacyjnej illub reformy danej szkoty oznacza systemowe podejScie do rozwoju szkoty lub placowki
o$wiatowej i jest powigzane z przestankg nr 1. Kompleksowo$¢ odnosi sie zatem zaréwno do diagnozy potrzeb, jak
i dziatan podejmowanych w wyniku tej diagnozy. Nalezy jg rozpatrywa¢ w kontekscie wszystkich elementow
wniosku oraz w kontek$cie celéw i wartosci dodanej projektu. Kazdorazowo ocena kompleksowosci nalezy do
osoby dokonujacej oceny merytorycznej wniosku. Nalezy zaznaczy€, ze programem rozwojowym w zadnym
z powyzszych rodzajow programdw rozwojowych nie mogg by¢ np. jedynie zajecia z j. obcego czy tez zajecia
sportowe, bo mimo ze podniosg atrakcyjno$¢ oferty edukacyjnej danej szkoty, to nie bedzie to systemowe podejscie
do rozszerzenia oferty edukacyjnej. Program rozwojowy powinien w sposéb catodciowy (systemowy) i trwaty
przyczyniac sie do rozwoju szkoty/placowki o$wiatowej. Program rozwojowy powinien zatem koncentrowac sie na
wywotaniu efektu trwatej zmiany pracy szkoty (np. wprowadzeniu nowych elementdw nauczania, mechanizméw
dostosowania oferty edukacyjnej do potrzeb rynku pracy, itp.). Efekt trwatej zmiany pracy szkoty moze réwniez
wynika¢ z osiagnietych rezultatdw migkkich programu rozwojowego (np. do$wiadczenie i kwalifikacje nauczycieli
zdobyte podczas realizacji programu rozwojowego sg wykorzystywane w dalszej dziatalnosci szkoty). Nalezy
jednoczes$nie zaznaczy¢, ze program rozwojowy finansowany z EFS nie powinien zastepowac dziatan, ktére
do tej pory byly realizowane ze $rodkéw organu prowadzacego. Mozliwe jest natomiast rozszerzenie lub
modyfikacja programéw rozwojowych szkét i placowek odwiatowych, w przypadku, gdy posiadajg one takie

programy.
zawieraja okres$lone cele, rezultaty i dziatania juz na etapie aplikowania

Cele projektu, zatozone rezultaty oraz konkretne dziatania w programie rozwojowym sg znane juz na etapie
aplikowania o érodki w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Programem rozwojowym nie jest projekt
zaktadajacy wybdr szkdt, okreslenie ich potrzeb, a nastepnie ustalenie odpowiednich dziatan w celu zaspokojenia
tych potrzeb dopiero po uzyskaniu wsparcia. Nie jest wiec mozliwy projekt na zasadach regrantingu. Mozliwa jest
natomiast realizacja projektow, ktére zaktadaja wybdr szkét w oparciu o okreslone kryteria, pod warunkiem, ze cele,
rezultaty i konkretne dziatania sq okreSlone w projekcie. Rezultaty w programie rozwojowym powinny by¢
diugofalowe i powinny pokazywa¢ wywotane efekty trwajgce po zakorczeniu trwania projektu. Rezultatami
programu rozwojowego bedzie zatem nie tylko liczba uczniéw objetych zajeciami pozalekcyjnymi czy liczba
przeprowadzonych zaje¢, ale réwniez zmiany takie jak np. wprowadzone nowe elementy nauczania, wypracowany
system pracy z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych czy opracowany i wdrozony system zarzadzania

szkotq lub placéwka oswiatowa.

dziatania okreslone w programie rozwojowym przyczyniaja sie do rozwoju kompetencji kluczowych
okreslonych w Zaleceniach Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie
kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE)i stanowia co najmniej 70%

ogo6tu dziatan podejmowanych w projekcie



Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych
w procesie uczenia sie przez cate Zycie definiujg 8 kompetencji kluczowych, potrzebnych do samorealizacji

i rozwoju osobistego, do bycia aktywnym obywatelem oraz do petnej integracji spotecznej i zatrudnienia. Sg nimi:
- porozumiewanie sie w jezyku ojczystym;

- porozumiewanie si¢ w jezykach obcych;

- kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo-techniczne;

- kompetencje informatyczne;

- umiejetnos¢ uczenia sie;

- kompetencje spoteczne i obywatelskie;

- inicjatywnos¢ i przedsiebiorczo$¢;

- Swiadomo$¢ i ekspresja kulturalna.

Ze wzgledu na szczeg6lng wage powyzej okreslonych kompetencji kluczowych program rozwojowy powinien
z jednej strony przyczynia¢ sie do ich rozwoju, z drugiej za$ stanowi¢ w oparciu o nie instrument wyrownywania
szans edukacyjnych. Kompetencje kluczowe w kontek$cie programow rozwojowych mogg by¢ rozwijane zaréwno
poprzez zajecia pozalekcyjne, dodatkowe oraz wyréwnawcze, jak i tworzenie i wdrazanie nowych metod ich

rozwijania.
5 zawierajg elementy zgodne z polityka edukacyjna panstwa i wojewddztwa

Program rozwojowy ma sie przyczynia¢ do wzmocnienia atrakcyjno$ci i podniesienia jakosci oferty edukacyjne;
szkoty i jednocze$nie musi by¢ powigzany z politykg edukacyjng panstwa. Aby projekt zaktadajacy rozwoj dane;
szkoty byt kompatybilny z dziataniami podejmowanymi na szczeblu centralnym, aby mégt stanowi¢ logiczne
rozwiniecie i wdrozenie zatozen polityki edukacyjnej panstwa, musi wpisywac sie w okreslone kierunki jej rozwoju.
Obecnie powyzsze zalecenie powinno by¢ realizowane w szczegdlnosci w kontekscie realizacji reformy systemu
o$wiaty obejmujacej obnizenie wieku szkolnego, zmiang poszczegolnych podstaw programowych, zmiane
podrecznikow itp. Jednocze$nie program rozwojowy powinien zawiera¢ elementy zgodne z politykg edukacyjng

danego regionu, ktéra w duzej mierze wynika z sytuacji na regionalnym i lokalnych rynkach pracy.

Il. Informacje og6ine

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabér wnioskow, realizowane sg w ramach Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmnigjszanie réznic w jakosci usfug
edukacyjnych w ramach, Priorytetu IX Rozwdj wyksztafcenia i kompetencji w regionach, Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.



2.1.2. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ) petni Departament Zarzadzania

Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa.

2.1.3. Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) dla Priorytetu IX w wojewodztwie lubuskim peini Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubuskiego / Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona

Gora. Instytucja Posredniczaca jest rwnoczesnie Instytucjg Ogtaszajaca Konkurs.

2.1.4. Dokumentacja konkursowa opracowana zostata na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktéw prawnych
i wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego wskazanych w punkcie 2.5 dokumentacji. W przypadku ukazania
sie nowych przepiséw prawnych lub wytycznych Instytucji Zarzadzajacej, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Lubuskiego (z zachowaniem zgodnosci z art. 29, ust. 4, ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 ze zm.) zastrzega sobie prawo dokonania zmian w niniejszej
dokumentacji. Informacje o ewentualnych zmianach w dokumentacji beda ogtaszane m.in. na stronie internetowe;
Departamentu Europejskiego Funduszu Spofecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego pod

adresem: www.efs.lubuskie.pl oraz we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie

0 rozpoczeciu konkursu.

2.1.5. Projekty dofinansowywane sg ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

budzetu panstwa.

2.2. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Kwota dofinansowania: 3.522.484,11 zt
—wsparcie finansowe EFS: 2.994.111,49 #.
—wsparcie finansowe krajowe: 528.372,62 2.

UWAGA! Powyzsza kwota moze ulec zmianie, zgodnie alokacja na konkurs okreslona na podstawie algorytmu
wyliczajacego $rodki mozliwe do zakontraktowania na dany miesiac. W zwiazku z powyzszym IP zastrzega sobie
prawo niepodpisania umowy z Projektodawca z powodu ewentualnego braku $rodkéw, pomimo skierowania

projektu do realizacji.

2.3. Forma finansowania

2.3.1. Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu, przy czym

dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwoch réwnolegtych strumieni, tj. w formie:
> ptatno$ci budzetu Srodkdw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze srodkoéw EFS oraz

> dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspdtfinansowaniu krajowemu?.

5 0O ile wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.




23.2.

233.

2.34.

235

Dofinansowanie przekazywane jest na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla danego projektu,
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Jezeli to mozliwe, ptatnosci w ramach projektu powinny byé

regulowane za po$rednictwem tego rachunku.

Pierwsza transza $rodkow na realizacje projektow bedzie wyptacana w wysokosci i terminie okreSlonym

w harmonogramie ptatnosci oraz w umowie o dofinansowanie projektu.

Warunkiem przekazania drugiej transzy jest ztozenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego pierwszg transze, jego
zweryfikowanie przez Instytucje Ogtaszajacg Konkurs (zwang w dalszej czesci dokumentacji IOK) oraz spetnienie

nastepujacych warunkéw:

wykazanie w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniej 70% tacznej kwoty
transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagaja

sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien;
nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym przekazanie kolejnej transzy $rodkdw na dofinansowanie projektu moze nastapi¢ albo po
zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ (w przypadku gdy wniosek o platno$¢ jest prawidiowy) albo po odestaniu

Beneficjentowi wniosku do poprawy, przy spetnieniu warunkéw o ktérych mowa powyze;.
Warunkiem przekazania kolejnej (kolejnych transzy) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkdw:
a) zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze;

b) Ztozenie przez Beneficjenta i zweryfikowanie przez IOK pierwszej wersji wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego
ostatnig transze, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysoko$ci co najmniej 70% facznej kwoty
transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosSci nie

wymagajq sktadania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien;

c) nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym Beneficjentem w trybie natychmiastowym.
Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego schematu.
Szczegbtowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania $rodkdw finansowych oraz
rozliczenia poniesionych wydatkéw okreéla dokument Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

KL z 24 grudnia 2012 roku (obowigzujacy od 1 stycznia 2013 roku) dostepny na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1. Konkurs ma charakter zamkniety.

2.4.2. Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony:

od dnia 27 lutego 2013 roku (otwarcie konkursu) do dnia 29 marca 2013 roku (zamknigcie konkursu) w dni

robocze od poniedziatku do pigtku od godz. 8.00 do godz. 15.00.

2.4.3. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektu bedg przyjmowane:
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— w kancelarii og6lnej Instytucji Posredniczacej — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubuskiego,
ul. Podgoérna 7, 65-057 Zielona Géra, pok. 59; oraz

— w sekretariacie Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibg w Gorzowie Wikp. ul. Lokietka 22,

66-400 Gorzow Wielkopolski,

Whioski mozna sktadaé osobiécie oraz nadsyta¢ poczta lub przesytkg kurierskg jedynie w dwoch ww. punktach.

O dacie przyjecia projektu decyduje data wptywu do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs.

2.4.4. Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami, podpisany przez osobe do tego upowazniong wraz
z ewentualnymi zatgcznikami, w dwéch egzemplarzach papierowych oraz jedng wersje elektroniczng wniosku (na
ptycie CD/DVD) w formacie xml. skompresowanym do formatu zip przez generator wnioskéw aplikacyjnych.

Kompletny wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym wzorem:

Pieczec firmowa
Projektodawcy

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu [wpisac tytut projektu]
w ramach konkursu nr: 1/POKL/9.1.2/2013
w ramach Poddziatania 9.1.2

WWyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmnigjszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych”

Konkurs / Nie otwiera¢

2.4.5. Instytucja Posredniczaca dokona oceny formalnej wniosku majgcej na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia
ogblne kryteria formalne oraz szczegétowe kryteria dostepu wskazane do weryfikacji podczas oceny formalnej.
Whiosek, ktéry nie zostat wypetniony zgodnie z Instrukcja do wniosku o dofinansowanie projektu Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz nie spetni ktéregokolwiek z kryteriow okreslonych w punktach od 3.7.1. do
3.7.8. oraz w rozdziale IV. dokumentacji konkursowej, lub nie zostat poprawiony zgodnie z zaleceniami 10K,
zostanie odrzucony.

2.4.6. Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, dokona oceny merytorycznej wnioskéw,
ktdre zostang pozytywnie ocenione pod wzgledem formalnym. Ocena merytoryczna prowadzona jest dwuetapowo
w oparciu 0 ogéine kryteria horyzontalne, szczegotowe kryteria dostepu wskazane do weryfikacji podczas oceny
merytorycznej (I etap) oraz w oparciu o og6lne kryteria merytoryczne i szczegotowe kryteria strategiczne (Il etap),
okreslone w rozdziale IV. Dokumentacji konkursowey.

2.4.7. Rozpoczecie posiedzenia Komisji Oceny Projektdw (KOP) dla Priorytetu IX PO KL w ramach niniejszego konkursu
zaplanowano na 22 kwietnia 2013 roku natomiast zakoriczenie na 19 czerwca 2013 roku pod warunkiem, Ze liczba
Ztozonych wnioskéw nie przekroczy 200 — w przeciwnym wypadku, przy kazdym kolejnym wzro$cie liczby wnioskéw
0 200 termin oceny merytorycznej zostanie przedtuzony o 20 dni roboczych.
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2.4.8. W przypadku wnioskéw, ktdre spetniajg wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej oraz
wszystkie kryteria horyzontalne przewodniczacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczacego KOP oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogélne kryteria merytoryczne
(nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spetnianie kryteriow strategicznych); srednig arytmetyczng oblicza sie
réwniez w odniesieniu do kazdej cze$ci wniosku podlegajacej ocenie. Tak obliczonych $Srednich ocen nie zaokragla
sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania Srednia liczba punktéw za

spetnianie kryteriw merytorycznych wynosi 100.

2.4.9. Projekt, ktdry spetnia kryteria strategiczne i jednoczesnie uzyskat od kazdego z oceniajacych co najmniej 60 punktéw
podczas oceny spetniania ogdinych kryteribw merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punktéw od kazdego
z oceniajacych w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie oceny merytorycznej), moze
otrzyma¢ dodatkowo premie punktowa w wysokoSci okre$lonej przez IP w Planie dziatania, nie wiekszg niz 40
punktéw. W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow strategicznych miedzy dwoma
oceniajacymi przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteriow strategicznych jest
prawidtowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia roznicy w ocenie. Decyzja przewodniczacego KOP
odnotowywana jest na Karcie oceny merytorycznej tego z oceniajgcych, ktorego ocena spetniania przez projekt
kryteriéw strategicznych jest nieprawidtowa. Premia punktowa jest suma wag punktowych przypisanych kazdemu

kryterium strategicznemu, ktore spetnia projekt.

2.4.10. Przyjeta w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki procedura wyboru projektow bazuje na zasadzie
konkursu, co wigze sie z wyborem najlepszej z ofert (wniosku o dofinansowanie projektu), powyzsze jest
jednoznaczne z zastosowaniem zasady konkurencji pomiedzy Wnioskodawcami oraz ztozonymi przez nich
wnioskami. Dlatego tez powielenie tresci wniosku w ramach kilku projektow jest sprzeczne z zatozeniami konkursu,
poniewaz uniemozliwia dokonanie oceny na zasadzie konkurenciji ofert. W wypadku stwierdzenia powielenia zapisow
poszczegoinych wnioskéw o dofinansowanie w zakresie wiekszym niz wynika to z obowigzku realizowania projektow
zgodnie z dokumentami programowymi, oceniajagcy ma prawo do obnizenia punktacji ocenianego wniosku.
W wypadku stwierdzenia faktu powielenia zapiséw poszczegdlnych czesci wniosku na etapie weryfikacji kart oceny

merytorycznej Przewodniczacy KOP moze skierowaé wniosek do ponownej oceny merytoryczne;.

2.4.11. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przez kazdy z wnioskdéw w trakcie oceny merytorycznej sporzadzana jest
lista rankingowa projektdw, na ktdrej umieszczone zostang projekty w kolejnosci wynikajacej z otrzymanej liczby
punktow. O wyborze projektu do realizacji decyduje pozycja (liczba punktdw), jakg dany projekt uzyska na liscie
rankingowej. Nie jest mozliwy wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mnigj niz 60 punktéw ogdtem i/lub mnigj niz

60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym obszarze oceny, zgodnie z Kartg oceny merytoryczne;.
2.4.12. Przynajmniej 1% sktadu KOP stanowig eksperci wybrani przez Instytucje Posredniczaca.

2.4.13. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia
negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi sie o dofinansowanie realizacji projektu w celu wprowadzenia

niezbednych zmian do projektu.
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2.4.14. Podstawg zobowigzania do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie projektu, ktérej zatgcznikiem jest
whniosek ztozony do konkursu i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjetych
zIP).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe

2.51 Konkurs nr 1/POKL/9.1.2/2013 prowadzony jest, a projekty wybrane do dofinansowania w ramach konkursu
realizowane beda, w oparciu o nizej wymienione akty prawne, dokumenty programowe, a takze inne dokumenty nizej

nie wymienione, ktére dotycza realizacji projektow wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych:

1. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisiji Europejskiej Nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrze$nia
2007 r., zmieniong decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K (2011) 9058

2. Plan Dziatania na rok 2013 dla Priorytetu IX w wojewddztwie lubuskim, wersja opublikowana na stronie

www.efs.lubuskie.pl w dniu 24 stycznia 2013 roku.

3. Szczegbtowy Opis Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 wersja z dnia 1 stycznia 2013 .,
4. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w szczegéInosci:

- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 21 grudnia 2012 roku (obowigzujg
od 1 stycznia 2013 roku),

- Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL 2007- 2013, obowigzujg od 1 stycznia 2013 roku wraz
z zatacznikiem 7 stanowigcym Podrecznik wskaznikéw PO KL 2007 - 2013, obowigzuje od 1 stycznia
2013 roku

- Zasady finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r. (obowigzujg od 1 stycznia 2013 roku),
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 22 grudnia 2012 r. (obowigzujg od 1 stycznia 2013 roku),

- Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL z 20 grudnia 2012 r.

(obowigzujg od 1 stycznia 2013 r.),

- Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego

2011 r. wraz z erratg;

5. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2013r.

(wersja 8.6);

6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 roku (obowigzujg od 1 wrzesnia 2012 roku),
7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 czerwca 2010 roku w zakresie informacji i promogiji.

8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lutego 2009 roku dotyczace oznaczania projektéw w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programéw

operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 roku z dnia 12 kwietnia 2011 roku.
Wytyczne w zakresie sprawozdawczos$ci z dnia 9 czerwca 2009 roku (obowigzujace od 15 lipca 2009 roku).

Zakres realizaciji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajacq Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r. (obowigzuje od 1 stycznia 2013 roku).
Podrecznik wskaznikdéw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 — wersja ze stycznia 2013 roku.
Poradnik pn. Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL (wersja z 2010 roku).

Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 kwietnia 2010 r.;

2.5.2. Dokumentacja konkursowa zostata opracowana na podstawie obowigzujacych w tym zakresie aktéw prawnych,

© ©° N 2

1.

do ktdrych nalezg;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego;

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999;

Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspoinym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogéine rozporzadzenie w sprawie
wytaczen blokowych).

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 z pdzn.
zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. 2004, Nr 256, poz.2572 ze zm.).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. 2006, Nr 97, poz. 674 ze zm.).

. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. 2007 r.

Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskdw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich ( Dz. U. 2009, Nr 223, poz.1786);
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12.

13.

14.

15.

16.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci. (Dz. U.
2009, Nr 220, poz.1726);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich (Dz. U. 2010, Nr 125, poz. 846);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 pazdziernika 2011 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2011 r. nr 233
poz. 1383);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 ze zm.);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne
ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylgczen blokowych) (Dz.
Urz. UE L 214 2 09.08.2008, str. 3).

IOK informuje, ze w przypadku zmian w ww. aktach prawnych lub dokumentach

Projektodawca zobowiazany jest do realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.6. Procedura wycofania wniosku

2.6.1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wystapienia do Instytucji Organizujacej Konkurs o wycofanie ztozonego przez siebie

2.6.2.

whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO Kapitat Ludzki. Wniosek moze zosta¢ wycofany na kazdym etapie
oceny, zardwno oceny formalnej, jak i oceny merytorycznej. Aby wycofa¢ wniosek nalezy dostarczy¢ do IOK pismo
z proshbg o wycofanie wniosku, podpisane przez osobely uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy,
wskazana/e w polu 2.6 wniosku o dofinansowanie. Oryginat wycofywanego wniosku aplikacyjnego zostanie wydany
w terminie do 10 dni roboczych od daty ztozenia pisma w tej sprawie (kopia wniosku pozostaje w siedzibie Instytuc;i
Posredniczacej). Dokumentem potwierdzajacym wydanie wniosku o dofinansowanie bedzie sporzadzony protokot

zdawczo-odbiorczy podpisany przez przedstawiciela IOK i upowaznionego do tego przedstawiciela Wnioskodawcy.

IOK dopuszcza mozliwoS¢ przekazania, na prosbe Wnioskodawcy, oryginatu wycofywanego wniosku
za posrednictwem poczty. W takim przypadku Wnioskodawca zobowigzany jest do odestania do Instytucji

Posredniczacej podpisanego protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktdrym mowa powyzej.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

3.1.1. O dofinansowanie projektu moga ubiegaé sie nizej wymienione podmioty:
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— wszystkie podmioty — z wylaczeniem osdb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalno$é
gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych) z zastrzezeniem (zgodnie z kryterium
dostepu), ze Beneficjentem projektu jest Szkota, w ktdrej realizowany bedzie program rozwojowy; Placéwka,
w ktdrej realizowany bedzie program rozwojowy; organ prowadzacy szkoty, w ktérej bedzie realizowany program
rozwojowy; organ prowadzacy placowki, w ktérej bedzie realizowany program rozwojowy (zgodnie z ustawg o

systemie o$wiaty) lub tez przynajmniej jeden z wymienionych podmiotéw jest partnerem realizowanego projektu.

3.1.2. O dofinansowanie nie moga ubiegaé sie podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157 poz. 1240 ze
zm.), tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat przed datq ztozenia wniosku dopuscity sie wykorzystania Srodkéw
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem witasciwych procedur lub pobrania ich nie
naleznie lub w nadmiernej wysokosci. Wytaczeniu podlegaja rowniez podmioty niespetniajace kryteriow

dostepu, okreslonych w dokumentacji konkursowe;.

3.2. Wymagania dotyczace grupy docelowej

3.2.1.Projekty realizowane w ramach ogtoszonego konkursu dla Podziatania 9.1.2 musza by¢ skierowane bezposrednio do

nastepujacych grup odbiorcow:

- Szkoly oraz placéwki w rozumieniu art. 2 ust 3, 5 ustawy o systemie os$wiaty(instytucje i kadra pedagogiczna)

realizujace ksztatcenie ogdlne (z wytaczeniem szkét dla dorostychd) i ich organy prowadzace

- uczniowie i wychowankowie szkoét i placowek (w rozumieniu art. 2 ust 3, 5 ustawy o systemie oswiaty)

prowadzacych ksztatcenie ogoélne (z wylaczeniem stuchaczy szkét dla dorostych)
- osoby, ktére przedwczes$nie opuscily system oswiaty

Zgodnie z zaleceniem Instytucji Zarzadzajacej POKL (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) w zwiazku
z wejSciem w Zycie ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z dnia 6 lipca 2012r., poz. 769),
w niniejszej dokumentacji dodano w pkt. 3.10.2 wymagany dokument w postaci o$wiadczenia o niekaralnosci karg
zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych. W przypadku przekazywania srodkéw uczestnikom przez Beneficjentéw projektu PO KL - np. w formie
jednorazowej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej niezbedna jest weryfikacja ww. zakazu dostepu
do Srodkéw wobec uczestnikow. W zwiazku z powyzszym od dnia wejscia w zycie ww. ustawy na etapie
rekrutowania uczestnikow projektéw beneficjent powinien uzyskaé od uczestnika oSwiadczenie o niekaralnosci karg
zakazu dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych. Powyzszy wymog dotyczy tylko i wylacznie sytuacji, w ktorych srodki sa przekazywane

beneficjentowi (np. w formie jednorazowej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej). Nie dotyczy

6 Zgodnie z art. 3 pkt 15) ustawy o systemie oéwiaty poprzez szkoly dla dorostych nalezy rozumie¢ szkoty, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1, 2i 3 lit. b i d ustawy o
systemie o$wiaty, w ktorych stosuje si¢ odrebng organizacje ksztatcenia i do ktorych sg przyjmowane osoby majace 18 lat, a takze koriczace 18 lat w roku kalendarzowym,
w ktorym sg przyjmowane do szkoty.
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to natomiast pozostalych sytuacji (np. udzielania uczestnikom wsparcia w postaci szkolefi lub doradztwa. W celu

realizacji ww. wymogu mozliwe jest np. rozszerzenie zakresu deklaracji uczestnictwa o ww. oswiadczenie.

3.2.2. Zgodnie z zapisami Planu Dziatania na 2013 rok projekty muszg by¢ skierowane do grup docelowych z obszaru
wojewddztwa lubuskiego (w przypadku osdb fizycznych uczg sig, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa
lubuskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke

organizacyjng na obszarze wojewodztwa lubuskiego).

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1. Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakoriczenia realizacji projektu, majac na uwadze,
iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowane. IP

proponuje aby projekt realizowany byt nie dtuzej niz do dnia 30 czerwca 2015 .

3.3.2. W przypadku zaistnienia sytuacji, gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu
na skutek opoznien w ocenie wniosku zaktada rozpoczecie realizacji projektu przed terminem zawarcia umowy
o dofinansowanie Instytucja Po$redniczaca Wojewoddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze moze wyrazi¢ zgode
na dostosowanie okresu realizacji projektu (w tym réwniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu
ptatnosci i budzetu projektu w czesci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy
o dofinansowanie. Zmiana (przesuniecie) okresu realizacji projektu moze nastgpi¢ na pisemny wniosek Instytucji
Posredniczacej Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze lub na pisemny wniosek Projektodawcy, za zgodg
Instytucji Posredniczacej Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze albo w wyniku ustalen z negocjaciji ustnych,

potwierdzanych w protokole sporzgdzonym z negocjacii.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50.000,00 zt, a maksymalna 500.000,00 zt (nie dotyczy projektow, w ktorych
wystepuje wylacznie 2 typ operacii)

3.4.2. Wymagane jest wniesienie wkladu wtasnego Beneficjenta/Projektodawcy do realizacji projektu. Wymég wniesienia

wkladu wiasnego w wysokosci rownej 15% catkowitych kosztow kwalifikowanych projektu.

Wysoko$¢ zdeklarowanego wktadu wiasnego nie moze by¢ nizsza lub wyzsza niz 15%. W przypadku wystapienia
wkiadu witasnego o wartosci przewyzszajacej wskazany wyzej limit Komisja Oceny Projektdw moze pomniejszyé

warto$¢ projektu o kwote wktadu wtasnego bez wptywu na warto$¢ dofinansowania.

Wkiad wtasny nie musi oznacza¢ zaangazowania finansowego Wnioskodawcy lub partnera, moze by¢ wykazywany
w formie niepienieznej np. przeznaczenie lokalu na realizacie projektu, uwzglednienie jako wkladu wiasnego

wynagrodzenia nauczycieli oddelegowanych do pracy w projekcie.

3.4.3. Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslonymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 roku

(wersja obowigzujgca od dnia 1 wrzesnia 2012 roku). Szczegétowe warunki kwalifikowalnosci wydatkéw zawarte
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zostaty w ww. Wytycznych oraz Zasadach finansowania PO KL z 24 grudnia 2012 roku (obowigzujg od 1 stycznia

2013 roku). Kwalifikowalno$¢ wydatkow jest mozliwa od dnia 12.12.2006 .

3.4.4. Koszty bezposrednie - koszty kwalifikowalne poszczegdlinych zadan realizowanych przez Beneficjenta
w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami. Zasadniczo w przypadku wigkszosci projektow,
Beneficjent jako zadanie bedzie wykazywac ,,zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkow, ktdre uwzglednia zadanie

,Zarzadzenie projektem” jest nastepujacy:

— wynagrodzenie koordynatora / kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie koordynowanie lub
zarzadzanie projektem lub innego personelu bezpo$rednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego

rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu;

— wydatki zwigzane z otworzeniem iflub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku

bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;
— koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu’;

— zakup® lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli® niezbednych do

zarzadzania projektem,

— dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjq projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych

i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)?;
— inne - o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjq i zarzadzaniem projektem*!.

Laczna warto$¢ kosztow zarzadzania projektem okreslona jest we wniosku o dofinansowanie
projektu, przy czym nie moze ona przekroczy¢'?
a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o warto$ci'® nieprzekraczajacej 30% wartosci projektu w

przypadku projektow o wartosci' nieprzekraczajacej 500 tys. zt;
b) 25% wartoSci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt wigcznie;
c) 20% wartoSci projektu w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 1 min i do 2 min zt wigcznie;
d) 15% wartoSci projektu w przypadku projektéw o warto$ci powyzej 2 min i do 5 min zt wigcznie;
e) 10% wartosci projektu w przypadku projektow o warto$ci powyzej 5 min zt.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity moga ulec zwigkszeniu o 2 pkt procentowe
dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tacznie o 10 pkt procentowych w ramach projektu, przy czym przy
ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu podmiot bedacy strong umowy uwzglednia zakres zadan przewidzianych
do realizacji przez partnera. Powyzsze dotyczy réwniez projektéw z komponentem ponadnarodowym lub projektow

wspotpracy ponadnarodowej, z zastrzezeniem ze zwiekszone koszty przypadajg wytacznie liderowi, nie partnerowi.

7 Warto$¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu nie wlicza sie do limitdw procentowych kosztéw zarzadzania.

8 Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu objete sg limitem cross-financingu.

9 Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete sq limitem cross-financingu.

100 ile nie sg celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego.

"Ewaluacja i audyt, o ile ich realizacja jest wymagana w projekcie, nie stanowig kosztéw zarzadzania projektem, lecz odrgbne zadania w ramach kosztéw bezposrednich.
12Limity obowigzujg zaréwno na etapie konstruowania budzetu projektu, jak tez kocowego rozliczenia projektu

13 Jako warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ facznie wartos$¢ dofinansowania i wktad wtasny

14 Jako warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ facznie wartos$¢ dofinansowania i wktad wtasny
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Limit kosztéw zarzadzania projektem o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt moze ulec zwigkszeniu wytgcznie
w przypadku wykazania przez Beneficienta wysokiej efektywnosSci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega

negocjacjom na etapie wyboru projektu

Beneficjent powinien mie¢ na uwadze, iz koszty zarzadzania projektem sg kwalifikowalne proporcjonalnie
do zrealizowanych przez Beneficjenta zadan. Oznacza to, iz w przypadku niewykonania danego zadania (objetego
kwotg ryczattowa) pomniejsza sie koszty zarzadzania projektem wg proporcji, w jakiej wykonano zadania

merytoryczne projektu.
3.4.5. Zgodnie z przyjetg uchwatg nr 88 Komitetu Monitorujacego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r..:

o w przypadku, gdy w ramach PO KL realizowany jest projekt o wartosci nieprzekraczajacej 100 tys. zt.
i zostat ztozony w odpowiedzi na konkurs ogtoszony na podstawie Planu Dziatania na 2013, rozliczenie
kosztow projektu nastepuje wytacznie w oparciu o kwoty ryczattowe w rozumieniu art.11 ust.3 lit.b pkt iii)
rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu europejskiego i Rady z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.

o W przypadku projektow obejmujacych ustugi szkolen jezykowych lub/i szkolern komputerowych
realizowanych w zakresie wskazanym odpowiednio w Zatgczniku nr 2 oraz w Zatgczniku nr 3 do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL rozliczenie kosztow ustug szkolen
jezykowych lub/i szkoler komputerowych bedzie nastepowato wytacznie w oparciu o stawki jednostkowe w

rozumieniu ww. dokumentow.

31.12.2012 r. Instytucja Zarzadzajaca Kapitatem Ludzkim wydata komunikat w sprawie wysokoSci stawek
jednostkowych szkolen jezykowych w ramach projektow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki po indeksacii, ktory

jest zatacznikiem nr 20 do niniejszej dokumentacji.

Powyzsze nie ma zastosowania do projektow realizowanych przez Beneficjentow bedacych jednostkami
sektora finanséw publicznych tzn., ze jednostki finanséw publicznych (nie bedace panstwowymi jednostkami
budzetowymi) maja mozliwo$¢ rozliczania projektéw, ktorych wartosé catkowita nie przekracza 100 tys zt. za
pomocq ryczattu lecz nie sa do tego zobligowane. Zapisy dot. rozliczania projektu za pomoca ryczattu nie

dotycza panstwowych jednostek budzetowych.

Rozliczanie ryczattem kosztéw bezposrednich realizowane jest w oparciu o kwoty ryczattowe — kwoty uzgodnione za

wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan na etapie zatwierdzenia projektu do realizacji.

Kwoty ryczattowe podlegajg negocjacjom z instytucjg zatwierdzajacq projekt do realizacji na etapie oceny projektu.
Dotyczy to nie tylko wysokosci kwot ryczattowych, ale takze tego, czy zostanie ustalona jedna lub kilka kwot

ryczattowych oraz jakie zadania przypisane sg do kwoty ryczattowej (lub kwot ryczattowych).

Dodatkowo, z uwagi na fakt, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL
kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan oraz osiagnietych wskaznikow

produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez beneficienta we wniosku o dofinansowanie projektu.
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Beneficjent powinien we wniosku o dofinansowanie wskaza¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu dla kazdej z kwot

ryczattowych

Koszty bezposrednie rozliczane ryczattem sa traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma
obowiazku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaly wskazane jako wydatki bezposrednie rozliczane ryczaltem, w zwiazku
z tym dokumenty te nie podlegaja kontroli na miejscu. Niemniej jednak Beneficjent powinien posiadaé¢
odpowiednia, okreslona w umowie o dofinansowanie projektu, dokumentacje potwierdzajaca wykonanie

rezultatéw, produktow lub zadan zgodnie z uzgodnionym wnioskiem o dofinansowanie projektu.
Szczegobtowe zasady rozliczania kosztéw bezposrednich okresla umowa o dofinansowanie projektu.

Beneficjent w trakcie realizacji projektu nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania kosztow

bezposrednich rozliczanych ryczaltem na koszty bezposrednie rozliczane na zasadach ogélnych.
3.4.6.Koszty posrednie - to koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta:

a) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy

czynno$ci nie s przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki);

b) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga

prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

c) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia

prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

d) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z obstugg

administracyjng projektu;

e) opfaty za energie elekiryczng, cieping, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie $ciekow

w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu;
f)  amortyzacja aktywdw uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a-c;

g) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstugg administracyjng projektu;
h)  koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjna projektu;
i)  koszty materiatéw biurowych i artykutdw piSmienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;
i) koszty ubezpieczen majatkowych;
k)  koszty ochrony;

[)  koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym $rodki do utrzymania ich

czysto$ci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej koszty wskazane powyzej jako koszty posrednie zostana wykazane

w ramach kosztdw bezposrednich, w szczegdlnos$ci w zadaniu ,,zarzadzenie projektem”.
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Koszty po$rednie mogg byé rozliczane na dwa sposoby:

—  ryczaltem (z wylaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych);
— na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (t. bez stawki ryczaltowej, z petnym

udokumentowaniem wydatkdw).

Wysoko$¢ ryczattu w ramach danego projektu wynosi:

a.

b.

C.

d.

€.

9% kosztow bezposrednich® —w przypadku projektow o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt,

8% kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt wigcznie,
7% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min do 2 min zt wigcznie,
5% kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min do 5 min zt wigcznie,

4% kosztdéw bezposrednich— w przypadku projektéw o warto$ci przekraczajacej 5 min zt.

W przypadku zlecania przez Beneficienta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa wyliczenia limitu

kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartodci kosztow

bezposrednich) o wartoS¢ ww. zadan zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwota zadan merytorycznych

Zlecanych na zewnatrz w ramach projektu jest rowna wartosci kosztow bezposrednich projektu, nie ma mozliwosci

rozliczania w projekcie kosztdw posrednich ryczattem.

3.4.7. Do wydatkdw, ktdre nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowane, naleza;

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe

z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug;
zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

zakup sprzetu, mebli oraz pojazdéw, z wyjatkiem:
wydatkoéw w ramach cross — financingu,

sprzetu, ktérego warto$C poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okre$lonej w przepisach podatkowych
tj. 350,00 zt.

odsetki od zadtuzenia;
koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

wydatki poniesione na zakup Srodkow trwatych, ktdre byly wspoélfinansowane ze srodkoéw krajowych lub

wspdlnotowych w przeciagu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka przez Beneficjenta;

koszty kar i grzywien, a takze koszty procesow sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych postanowien

wydanych przez sad;

wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania

kosztow, koszty ogoine, optaty ubezpieczeniowe;

15 Z uwzglednieniem wydatkow dotyczacych cross-financingu.
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i) wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu;
i) koszty kredytu;

k) wydatki poniesione ze $rodkéw publicznych w ramach wktady wlasnego przekraczajace na zakonczenie projektu

15% poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych sfinansowanych ze $rodkéw publicznych

[) w ramach wynagrodzen personelu nie sg kwalifikowane wptaty dokonywane przez pracodawcow na Paristwowy

Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz nagrody jubileuszowe.
m) inne wydatki, o ile tak stanowig Wytyczne
Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg projektu ponosi Beneficjent (Projektodawca).

3.4.8. Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne w petnej wysoko$ci wytgcznie
w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co

najmniej 2 etatu; z powyzszego wynika, ze:

- nie sg kwalifikowalne w zadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego w innej

formie niz na podstawie stosunku pracy (np. w przypadku osob zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia czy

umowy o dzieto, czy oséb samozatrudnionych);

- w przypadku zatrudnienia osoby ponizej % etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem jej stanowiska pracy sg
kwalifikowalne w ramach projektu wytacznie w proporcji odpowiadajacej zaangazowaniu jej czasu pracy w projekcie
(np. w przypadku osoby zaangazowanej do projektu na 1/3 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy
tej osoby sg kwalifikowalne w 1/3 poniesionych wydatkdw); niemniej jednak w przypadku zatrudnienia wiecej niz
jednej osoby w wymiarze ponizej Y2 etatu korzystajgcych z tego samego stanowiska pracy, dla oceny
kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy zsumowac wymiar czasu pracy tych
pracownikdw i jezeli przekracza on ' etatu, mozliwe jest kwalifikowanie catego wydatku zwigzanego

z wyposazeniem stanowiska pracy.

3.4.9. Szczegodtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL, sposobu kalkulacii
budzetu projektu, zasad stosowania cross—financingu okreslajq Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Zasady Finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostepne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

3.4.10. Wnioskodawca ma obowiazek stosowa¢ sie do dotyczacych go przepiséow krajowych w zakresie zatrudniania

personelu. Zatrudnianie nauczycieli w projekcie nie moze by¢ sprzeczne z przepisami Karty Nauczyciela.

Interpretacja Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zatrudniania nauczycieli w projektach POKL zawarta zostata

w zataczniku nr 15 do niniejszej dokumentacji.

3.4.11. Zgodnie z Zasadami realizacji Projektow partnerskich, idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania
$wiadczenia ustug, czy zakupu towardw pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami, w tym takze angazowania

pracownikéw/wspotpracownikdw partneréw przez beneficjenta (lidera).
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3.5. Wskazniki pomiaru celdw, produkty oraz wartosé dodana projektu

3.5.1. W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3,Wnioskodawca (Beneficjent) powinien

okresli¢ odpowiednie wskazniki stuzace pomiarowi celéw (rezultaty) projektu okreslonych we wniosku.

3.5.2. W pkt. 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy rowniez okresli¢ w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki
realizacji poszczegolnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz
czestotliwosci jego pomiaru. Cele oraz stuzace mierzeniu ich realizacji wskazniki okre$lone przez Wnioskodawce
(Beneficjenta) powinny by¢ zgodne z regutq SMART. Reguta SMART jest szczegdtowo opisana w dokumencie j.
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki a takze w

Podreczniku wskaznikow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (obowigzujg od 1 stycznia 2013r)

3.5.3. Gtowng funkcjq wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele szczegbtowe projektu zostaty zrealizowane,
tj. kiedy mozna uznaé, ze problem zostat rozwigzany (ztagodzony) a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie

realizacji projektu wskazniki powinny umozliwiaC mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

3.5.4. Przygotowujac wniosek w ramach Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup
0 utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakoSci ustug edukacyjnych
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Wnioskodawca zobowigzany jest do zawarcia we wniosku nastepujacych
wskaznikow w projekcie — dla pomiaru celu gtownego lub celdw szczegétowych (wskazniki podano zgodnie

z Podrecznikiem wskaznikow PO KL 2007-2013) - wersja ze stycznia 2013r.):
WSKAZNIKI:

Liczba szkét (podstawowych, gimnazjow i ponadgimnazjalnych prowadzacych ksztalcenie ogéine), ktore

zrealizowaty programy rozwojowe w ramach Dziatania, w podziale na:
a) obszary miejskie
b) obszary wiejskie.

Metodologia i sposéb pomiaru:

Wskaznik mierzy liczbe szkot (podstawowych, gimnazjéw i ponadgimnazjalnych prowadzacych ksztatcenie ogdine),
ktére zrealizowaty programy rozwojowe w ramach Poddziatania 9.1.2, w podziale na obszary miejskie i wiejskie.

Mierzac wskaznik, nalezy wykazac liczbe szkét, ktére zakoriczyly realizacje programu rozwojowego.

Dla uproszczenia pomiaru wskaznika za moment wdroZzenia programu rozwojowego mozna uzna¢ date

podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

3.5.5. Wskazniki pomiaru celéw mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajacej sic w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych.
Zamieszczone w ww. liscie wskazniki, sq jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi catosci rezultatow

w ramach catego Priorytetu. Oprécz tych wskaznikéw, Projektodawca moze okresli¢ tez wlasne wskazniki pomiaru

celu zgodnie ze specyfika projektu. Mozna do tego celu wykorzystaé Zestawienie przykfadéw alternatywnych

wskaznikow wg. Poddziatai zamieszczone w Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013.
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3.5.6. W ramach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w kolumnie trzeciej punktu 3.3 —Zadania Wnioskodawca

(Beneficjent) powinien wskaza¢ produkty, ktére zostang wytworzone w wyniku realizacji planowanych zadan jak
réwniez okre$li¢ odpowiednie wskazniki, ktore bedq mierzyty stopien osiagniecia wskazanych produktéw. Produkty
okreslajg ,dobra i ustugi®, ktére powstang w wyniku zadan realizowanych w ramach projektu, okreslonych w punkcie
3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktem (skwantyfikowanym za pomocg wskaznika produktu) moze by¢ np. liczba
publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczba udzielonych porad, liczba godzin szkolenia przypadajaca na
jednego uczestnika, liczba badan i analiz opracowanych w ramach projektu. Produkty oraz wskazniki stuzgce ich
pomiarowi, powinny by¢ zgodne z regutg SMART. Reguta SMART jest szczegdtowo opisana w dokumencie ;.
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2013 r. (wersja 8.6), a takze w Podreczniku wskaznikéw Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 (wersja ze stycznia 2013 roku).

3.5.7. W przypadku projektow partnerskich, w pkt. 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ i opisa¢ réwniez zadania, za ktorych

3.5.8.

3.5.9.

realizacje odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub czesciowo partner/partnerzy. Do zadan opisanych w pkt. 3.3
whniosku — Zadania, Wnioskodawca powinien odnosi¢ sie w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu zarzadzania projektem
opisujac role partneréw, w tym podziat obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci lidera i partneréw w realizacji

projektu.

Szczegdtowe informacje dotyczace okreslania i sposobu pomiaru wskaznikow celdw w projekcie znajdujq
sie w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL obowigzujacej od dnia 1 stycznia
2013 r. (wersja 8.6), a takze w Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013 (wersja ze stycznia 2013 r.).

W punkcie 3.5 wniosku Oddzialywanie projektu nalezy wskaza¢ warto$¢ dodang projektu, ktéra wynika
Z ogolnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzana jest z osiggnieciem dodatkowych wskaznikdw lub produktéw, nie

wynikajacych bezposrednio z celéw projektu i z realizowanych w jego ramach zadan.

3.5.10. Wartos¢ dodana powinna wigza¢ sie z osiggnieciem zaktadanych efektéw realizacji lub celdéw szczegétowych

Priorytetu PO KL. Jej charakter zalezny jest $cisle od projektu i srodowiska, w jakim ma by¢ realizowany. Przez

warto$¢ dodang mozna rozumie¢ w szczegdélnosci:

- osiggniecie wskaznikow lub produktéw innych niz wskazniki lub produkty osiggane w ramach
dotychczasowych dziatan realizowanych bez wsparcia EFS, ktore sg mierzalne — nalezy wéwczas wykazac

zwigzek miedzy tymi wskaznikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

- osiggniecie dodatkowych wskaznikéw, takich jak wyzsze lub uzupetniajace kwalifikacje, potwierdzone
stosownym $wiadectwem lub dyplomem (jezeli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidziane w projekcie
tzn. nie jest elementem realizowanych w projekcie zadan i ich etapow, jak rowniez ich wydanie nie zostato

przewidziane w budzecie projektu),
- utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

- dostarczenie ustug, ktére bylyby nieosiggaine bez wsparcia z EFS (nie uwzglednionych w dotychczas

oferowanych w ramach $rodkéw publicznych),

- przedsiewzigcia, ktore sg uzupetnieniem dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjne elementy,
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- wsparcie dotychczasowej dziatalno$ci projektodawcy, ktéra bez EFS zostataby powaznie ograniczona
lub przetozona w czasie, inwestycje w takie zadania, ktérych nie udatoby sie zrealizowa¢ przy wykorzystaniu

wytacznie Srodkdw krajowych,

- inwestycie w takie zadania, ktorych nie udatoby sie zrealizowaC przy wykorzystaniu wytacznie Srodkdéw

krajowych,

- kompleksowe wsparcie ukierunkowane na rozwigzanie problemdéw nie wynikajacych bezpo$rednio z sytuacii

na rynku pracy,

- $wiadczenie ustug o wysokiej jakosci, ktore bez EFS nie mogtyby zostaé wdrozone,

3.6. Wymagania dotyczace partnerstwa krajowego i ponadnarodowego

3.6.1. Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie, co oznacza wspding realizacie projektu przez Beneficjenta

[Projektodawce i podmioty z sektora finanséw publicznych lub spoza tego sektora.

3.6.2. Beneficjenta/Projektodawce i jego partnerow musi wigza¢ umowa partnerska na rzecz realizacji projektu,
jednoznacznie okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie wskazujgca wiodacq role jednego
podmiotu, reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢ projektu i jego rozliczanie wobec Instytucii

Po$redniczacej. Umowa musi zawieraC wyczerpujace informacje dotyczace przynajmniej:
—  celu partnerstwa,

— odpowiedzialnoSci lidera / beneficjenta projektu oraz partneréw wobec 0séb trzecich za zobowigzania

partnerstwa,
—  zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacjg projektu,

— plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikdw partnerstwa oraz zasady zarzadzania
finansowego, w tym przeptywow finansowych i rozliczania S$rodkéw (w szczegdlnosci sposobu
przekazywania przez beneficjenta $rodkéw finansowych na pokrycie niezbednych, ponoszonych przez

partnerdw kosztow realizacji zadan w ramach projektu),
—  zasady komunikaciji i przeptywu informacji w partnerstwie,
—  zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
—  petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partnerdw przez beneficjenta,
—  spos6b wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.
Minimalny wzdr umowy partnerskiej stanowi zatacznik nr 21 do niniejszej dokumentacji konkursowe;.

3.6.3. Mozliwos¢ realizacji projektow w partnerstwie w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki zostata okre$lona

w obowigzujacym od 20 grudnia 2008 roku art. 28 a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
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polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym partnerstwa moga by¢ tworzone tylko
w zakresie okreSlonym przez Instytucje Zarzadzajaca. Wypetnieniem tego przepisu s wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 stycznia 2013 roku — Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje

Zarzadzajacq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.6.4. W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej, podmiot o ktérym mowa w art. 3

1)

3)

ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.) ubiegajacy sie o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych

z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw, w szczegolno$ci jest zobowigzany do:

ogtoszenia otwartego naboru partnerdw, ktore okre$la cel i zakres tematyczny partnerstwa oraz oczekiwania wobec
ewentualnych partneréw. W ogtoszeniu powinien by¢ wskazany termin co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerdw.

Po uptywie terminu instytucja ogtaszajaca nabér partneréw dokonuje oceny przestanych zgtoszen;

uwzglednienia przy wyborze partnerdw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera zcelami partnerstwa,
oferowanego wkfadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow
o podobnym charakterze (wykazanie realizacji projektow o réznych zrédtach finansowania, lecz realizowanych

w obszarze, ktdrego dotyczy projekt partnerski), wspotpracy z Beneficjentem w trakcie przygotowania projektu;

podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu zadan partneréw.

3.6.5. Zapisy wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz umowy partnerskiej powinny by¢ zgodne co do tresci

3.6.6.

merytorycznej (podziat zadan pomiedzy partnerdw, rozwigzania organizacyjne itp.).

Nie istnieje mozliwo$¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu terytorialnego i jej wiasnych jednostek
organizacyjnych. W takiej sytuacji we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ jednostke samorzadu
terytorialnego jako wykonawce cze$ci zadan w imieniu Wnioskodawcy. Analogicznie, z projektem partnerskim nie
mamy do czynienia w sytuacji, gdy wspolne dziatania chcg realizowaé jednostki organizacyjne nieposiadajace

osobowos$ci prawnej majace ten sam organ zatozycielski.

Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarczg, gdy jeden

podmiot posiada powyzej 50% udziatéw drugiego podmiotu.

3.6.7. Wydatki ponoszone w ramach projektu przez partnera podlegajg rozliczeniu na zasadach analogicznych do zasad

obowigzujacych lidera. Partner ma obowigzek przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,
o ktérych mowa w Zasadach finansowania PO Kapitat Ludzki z dnia 24 grudnia 2012r., (obowigzujace od 1 stycznia
2013 roku).

3.6.8. Projekty przediozone na konkurs nr 1/POKL/9.1.2/2013 mogg by¢ realizowane w partnerstwie ponadnarodowym (jako

projekt z komponentem ponadnarodowym) w zakresie realizacji zadan merytorycznych, zgodnie z ustawg z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009, Nr 84, poz. 712 ze zm.) oraz wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 sierpnia 2012 r. w zakresie wdraZania projektow innowacyjnych i

wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Nie jest mozliwe realizowanie w

ramach niniejszeqo konkursu wyodrebnionych projektéw wspdtpracy ponadnarodowe;.
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3.6.9. Pod pojeciem partnerstwa ponadnarodowego nalezy rozumie¢ wspoing realizacje dziatah przez beneficjenta z co
najmniej jednym podmiotem (jednym partnerem zagranicznym) pochodzacym z kraju cztonkowskiego Unii
Europejskiej (bez wzgledu na to, czy realizuje on projekt wspoffinansowany z EFS czy nie) lub z kraju
nie bedacego cztonkiem Unii Europejskiej. Partnerstwo ponadnarodowe tworzg co najmniej dwa podmioty z dwoch
krajow, w tym jeden z Polski (projektodawca oraz co najmniej jeden partner ponadnarodowy). Partnerstwo
ponadnarodowe umozliwia partnerom wzajemne korzystanie z doswiadczen i wiedzy, adaptowanie nowych rozwigzan
wypracowanych i wdrozonych w innych krajach, pozwala takze na nawigzanie kontaktow w innych krajach, stwarza
mozliwosci dalszej wspotpracy i utatwia dostep do informacji na temat miedzynarodowych osiagnie¢ w obszarze
zainteresowan. Partnerstwo ponadnarodowe pozwala maksymalizowaé cele projektu poprzez wypracowanie
konkretnego  produktu i rezultatu, ktérych stworzenie bytoby utrudnione bez wspotpracy z partnerami
ponadnarodowymi. Zaleca sie, aby partnerstwo ponadnarodowe obejmowato maksymalnie 3 podmioty z krajow

innych niz Polska.

3.6.10. Partneréw do wspotpracy ponadnarodowej mozna poszukiwaé, korzystajac z nastepujacych baz dostepnych

w Internecie:

http://kiw-pokl.org.pl/ - baza projektéw ,Fishing Pool” dostepna na portalu Krajowej Instytucji

Wspomagajacej,

http://www.transnational-toolkit.eu/ - jest to narzedzie przygotowane przez Komisje Europejskg

pozwalajace zaréwno na dokonanie wpisu do bazy, jak i wyszukiwanie potencjalnych partneréw;

http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Partners oraz

http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm  bedacej takze baza produktéow i rezultatow

programu Leonardo da Vinci.

Tym niemniej Wnioskodawca, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, wytania
partneréw spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28 a ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Korzystanie z baz internetowych, o ktérych mowa powyzej nie zwalnia wnioskodawce ze
stosowania zapisow art. 28 a ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, jesli zostat on wymieniony w

art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3.6.11. Szczegdtowe informacje na temat podstawowych wymagan dotyczacych projektéw ponadnarodowych, zasad
ich wyboru oraz finansowania okreslajq wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 sierpnia 2012 r. w
Zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1

stycznia 2013 r. oraz Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.

3.7. Wymagania dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.7.1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu zostat okreslony w dokumencie System Realizacji Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 dostepnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
27




3.7.2. Wniosek musi by¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych PO KL. Dostep do aplikacii

mozna uzyskac za po$rednictwem strony internetowej www.efs.gov.pl.

3.7.3. Wniosek musi by¢ wypetiony w jezyku polskim. Wymadg ten dotyczy réwniez obowigzkowych zatacznikéw do wniosku

(listu/listdw intencyjnych w wypadku projektu realizowanego w partnerstwie ponadnarodowym). Jezeli jezykiem tych
dokumentéw nie jest jezyk polski, projektodawca zobowigzany jest do przedstawienia tych dokumentéw wraz
z zataczonym ttumaczeniem tekstu na jezyk polski. Dopuszcza sie zawarcie obcojezycznych stéw w tytule projektu,

np. nazw wiasnych.

3.7.4. Wniosek (formularz wniosku, w wypadku partnerstwa ponadnarodowego — z listem/listami intencyjnymi) nalezy ztozy¢

3.7.5.

w formie papierowej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej tozsamej z wersjg
papierowg,_ (jedynie formularz wniosku na ptycie CD/DVD w formacie xml skompresowanym do formatu zip przez
generator wnioskéw aplikacyjnych wygenerowany przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych PO KL
w wersji 8.6). Dwa egzemplarze wniosku mogg zosta¢ ztozone jako oryginat i kopia poswiadczona
za zgodnos$¢ z oryginatem, lub jako dwa oryginalne jednobrzmiace egzemplarze. W wypadku zatacznikow (list/listy
intencyjne w wypadku realizacji projektu w partnerstwie ponadnarodowym) mozliwe jest ztozenie dwoch egzemplarzy
jako potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie. O tozsamos$ci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje
jednobrzmigca suma kontrolna na kazdej stronie obu wersji wniosku. Wniosek zapisany przez GWA w formacie xml
nie powinien byC otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz moze
to prowadzi¢ do niezgodno$ci sumy kontrolnej, co skutkuje odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej.
W przypadku uszkodzenia nosnika danych lub stwierdzenia uszkodzenia pliku na nim zapisanego, tj. braku
mozliwo$ci odczytania elektronicznej wersji wniosku w pliku xml, Instytucja Posredniczaca zwréci sie

do Beneficjenta o ponowne ztozenie wersji elektronicznej wniosku.

Formularz wniosku musi by¢ wypetniony wytacznie w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych PO KL. Whnioski
wypetnione w catosci lub czesciowo odrecznie zostang odrzucone. Przed zapisaniem wniosku na nosniku
elektronicznym i wydrukowaniem jego wersji papierowej nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku
zostaty wypetnione (dokona¢ walidacji wniosku przyciskiem ,Sprawdz” w Generatorze Wnioskow). Wnioski, ktére nie
przeszty pomyslnie walidacji sq opatrzone w nagtéwku sformutowaniem: ,Wydruk probny” i wymagajg uzupetnienia
wedtug wskazowek zamieszczonych w okienku informacyjnym. Uchybieniem jest niewypetnienie wszystkich pol we
wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku oraz dokumentacjg konkursowg (np. brak
wnioskowanej kwoty dofinansowania). Bardzo wazne jest systematyczne wykorzystywanie przycisku ,wylicz” w tabeli
3.2.1, ktora dotyczy liczby uczestnikow i jest podstawg do okreSlenia warto$ci wsparcia na jednego uczestnika
projektu oraz przycisku ,przelicz budzet’, ktérych automatyczne wyliczenie jest konieczne do wskazania

wnioskowanej kwoty dofinansowania. Poprawnos¢ budzetu pod katem rachunkowym podlega weryfikacji na etapie

oceny formalnej.

Uwaga!
Nie wszystkie obowiagzkowe pola sa walidowane przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.

W zwiazku z powyzszym, po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje ,,Sprawdz”,
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zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku, czy wszystkie pola zostaty wypetnione.

3.7.6.

Przed wydrukowaniem wniosku nalezy réwniez zwréci¢ uwage na prawidtowe wypetnienie czesci I Informacje
o0 projekcie. Nieprawidtowo wpisany numer i nazwa priorytetu, dziatania skutkowa¢ bedg odrzuceniem wniosku na
etapie oceny formalnej. Analogicznie — btad w nazwie wojewddztwa (lubuskie/lubelskie) lub nieprawidtowy numer
konkursu. Wtasciwy numer konkursu jest nastepujacy: 1/POKL/9.1.2/2013 (bez zmieniania lub dodawania innych

znakdw — spaciji, kropek itp.).

IOK okresla w niniejszej dokumentacji konkursowej, iz w przypadku ztozenia wniosku zawierajacego w pkt 1.6

nieprawidtowy format numeru konkursu, ale na podstawie innych zapiséw wniosku mozliwe jest stwierdzenie, ze

wniosek wptynat w_odpowiedzi na wiasciwy konkurs dopuszczalne jest dokonanie powodujacej zmiane sumy

kontrolnej korekty wniosku w zakresie pkt 1.6. Niemniej jednak w przypadku stwierdzenia, iz Projektodawca oprécz

zmiany numeru konkursu dokonat réwniez innych zmian we wniosku , wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny

formalnej.

Pamieta¢ nalezy takze o prawidtowym wypetnieniu pola 1.10.Wyodrebniony projekt wspétoracy ponadnarodowej oraz
1.11.Projekt innowacyjny — nie przewidziano tego typu projektow w obecnym konkursie — nalezy wiec zaznaczy¢

odpowiedz ,NIE".

Whiosek podpisywany jest w czeci V. O$wiadczenie przez osobe (lub osoby) uprawniong (uprawnione) do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta/Projektodawcy, wskazang — zgodnie z instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie — w pkt. 2.6. formularza. Jezeli wymieniono wiecej niz jedng osobe, woéwczas
o$wiadczenie muszg podpisaC wszystkie osoby wskazane w tym punkcie. Podpis musi by¢ ztozony wraz z pieczecig
imienng  osoby  podpisujacej  oSwiadczenie.  Ponadto  wymagane jest  przystawienie  pieczeci
Beneficjenta/Projektodawcy, tzn. instytucji reprezentowanej przez osobe podpisujaca o$wiadczenie. Jezeli zgodnie
z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (statut, KRS) do reprezentowania
whioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, wszystkie uprawnione osoby powinny byé wskazane
w pkt. 2.6. Nie oznacza to, ze wnioskodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktore
podpisujg wniosek i ich uprawnienia sg wystarczajace do reprezentowania wnioskodawcy. Np. jezeli uprawniony jest
prezes zarzadu oraz jeden z czterech cztonkdw zarzadu, w pkt. 2.6 wpisywane jest imie i nazwisko prezesa oraz
jednego (a nie wszystkich) cztonka zarzadu, ktéry nastepnie ztozy swdj podpis pod wnioskiem. Jezeli osoba
podpisujaca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznien powinna ona zosta¢ wskazana w punkcie
2.6. Upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta moze byé dostarczone instytucji wtasciwej do rozpatrzenia
wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu
z upowaznieniem sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku
uznania, ze zgodnie z obowigzujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie to nie jest skuteczne, instytucja ta

odstepuje od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych wniosku.

Przyktad: Stowarzyszenie X reprezentowane przez prezesa Jana Kowalskiego sktada wniosek o dofinansowanie.
Prezes Jan Kowalski jest osobg wskazang w pkt. 2.6. wniosku. Pod o$wiadczeniem muszqg sie znalezé: pieczeé

stowarzyszenia X, imienna piecze¢ prezesa stowarzyszenia X, podpis prezesa Jana Kowalskiego.
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Jezeli osobaly wskazanale w pkt. 2.6. nie dysponuje pieczecia imienng musi zlozy¢ swéj czytelny podpis

(imie i nazwisko zapisane w sposdb pozwalajacy na ich bezproblemowe odczytanie osobie trzeciej)

W przypadku projektéw, ktére majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czesci V. wniosku o dofinansowanie

wymagane sg réwniez podpisy 0sob reprezentujacych wszystkich Partneréw Projektu. Osoby te powinny posiadaé

stosowne petnomocnictwo do reprezentowania Partnera. Osoby podpisujace wniosek w imieniu Partneréw nie sg

uwzgledniane w punkcie 2.6. wniosku o dofinansowanie. Ponadto wymagane jest przystawienie pieczeci Partnera,

tzn. instytucji reprezentowanej przez osobe podpisujacg o$wiadczenie.

W przypadku, gdy Beneficjentem/Projektodawcy jest jednostka organizacyjna JST nieposiadajaca osobowosci
prawnej, prawidtowym postepowaniem jest umieszczenie we wniosku o dofinansowanie projektu nastepujacych

informacii:

— w przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowo$ci prawnej
(np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisaé
zarowno nazwe wiasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowo$¢ prawng (np. gminy),
jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej’).
Natomiast w polu 2.2 nalezy wybrac z listy rozwijanej, a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa¢ odpowiednie
dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoly), jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o
dofinansowanie na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu albo
odpowiednie dane dotyczace wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej osobowos¢ prawng
(np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta jednostka samorzadu terytorialnego
posiadajaca osobowo$¢ prawng. Dane adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego
nieposiadajacej osobowo$ci prawnej (np. szkoly) nalezy poda¢ w polu 2.7.4 Adres.

W szczegolnych przypadkach w polu 2.7.4 do kontaktéw roboczych moze by¢ podany inny adres.

— w pkt. 3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy

wskazaé, w jakiej cze$ci i przez jakq jednostke organu prowadzacego bedzie realizowany projekt.

Za niepoprawne uznaje sie wskazanie w pkt. 2.6. wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
samego stanowiska osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy

(np. dyrektor Zespotu szkot Zawodowych Nr w Zielonej Gorze).

3.7.7. W czesci 3.6. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
nalezy przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy / partneréw do realizacji

projektu (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) poprzez okreslenie rocznego obrotu projektodawcy i

partnerow. Brak ww. zapisébw w punkcie 3.6. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy wniosku o
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dofinansowanie realizacji projektu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej

(ogoline kryterium formalne).

Zgodnie z jednym z ogélnych kryteriow formalnych wyboru projektéw obowiazujacych w ramach PO KL
taczny roczny obrét projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)

musi by¢ rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie.

3.7.8.

W przypadku podmiotow nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami
sektora finansdéw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych

- warto$¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce / partnera.

Zgodnos¢ dokumentu z oryginatem potwierdzic moze wylgcznie osoba wymieniona w pkt. 2.6. wniosku
o dofinansowanie, czyli osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy. Jezeli
podano wigcej niz jedng osobe, do potwierdzenia kopii za zgodnos¢ z oryginatem wystarczajacy jest podpis jednej

z tych osob.
Potwierdzenie kopii za zgodnos¢ z oryginatem musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Pieczet lub opis ,za zgodno$¢ z oryginatem” na kazdej stronie kopii.

2. Piecze¢ Wnioskodawcy (instytucji), podpis oraz imienna piecze¢ osoby potwierdzajacej zgodno$é kopii
z oryginatem (tozsama z pieczecig widniejacg pod o$wiadczeniem we wniosku — cze$¢ V. O$wiadczenie) na
kazdej stronie kopii. W przypadku, jezeli projektodawca nie dysponuje pieczecig imienng, wymagane jest
Ztozenie czytelnego podpisu.

3. Data dokonania potwierdzenia (nie moze by¢ pézniejsza niz data ztozenia wniosku) na kazdej stronie kopii.

Mozna dokona¢ potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem réwniez umieszczajac na pierwszej stronie kopii dokumentu
zapis ,Stwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony” wraz z datg oraz podpisem osoby
upowaznionej. W tym przypadku wszystkie strony kopii muszg byé ponumerowane w sposéb pozwalajgcy na

okre$lenie ich liczby, np. strona 5 z 17 powinna by¢ opisana: 5/17.

3.7.9. Kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i kopia lub dwa oryginaty) wraz z ewentualnymi zatgcznikami i ptytg CD/DVD

powinien stanowi¢ nierozerwalng catos¢.

3.7.10. Komplet dokumentéw zaleca sie sktada¢ w_skoroszytach z europerforacig (format A4).Plyte nalezy dotaczy¢ do

wniosku w pudetku, zawierajacq doktadny opis (nazwa Projektodawcy, Tytut projektu, Podziatanie, Numer konkursu).
Whiosek powinien by¢ przedziurkowany i wpiety w skoroszyt. Nie nalezy wktada¢ kazdej strony wniosku w osobng
koszulke. Formularz wniosku i ewentualne zataczniki powinny by¢ umieszczone w taki sposéb, aby
wyciagniecie ich ze skoroszytu bylo tatwe i nie powodowato zniszczenia dokumentéw. Ocenie podlega tylko

wniosek wraz z ewentualnymi zatgcznikami. Nie nalezy zatacza¢ do wniosku dodatkowych informacji o projekcie badz
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Projektodawcy w postaci filméw, folderéw, przewodnikéw i tym podobnych. Nie ma wymogu parafowania wniosku na
kazdej ze stron.

Zaleca sig, aby wszystkie wymagane podpisy byty sktadane piérem lub dtugopisem w kolorze niebieskim.

3.711. W przypadku niespetnienia wymogow okreslonych w pkt. 3.7.1.-3.7.8., ktérych poprawa nie bedzie
skutkowaé zmiang sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie projektu Projektodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia brakéw lub poprawienia btedéow w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma

informujacego o wynikach oceny formalne;j.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu ztozony przez jednostke organizacyjng JST
nieposiadajaca osobowosci prawnej nie posiada informacji w pkt 2.1. wniosku nazwy organu prowadzacego,
Projektodawca zostanie wezwany do zlozenia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
informujacego o wynikach oceny formalnej oSwiadczenia dotyczacego petnomocnictwa jednostki do ztozenia

whniosku w imieniu organu prowadzacego.

W przypadku zlozenia wniosku zawierajacego w pkt 1.6 nieprawidtowy format numeru konkursu, ale na
podstawie innych zapiséw wniosku mozliwe jest stwierdzenie, ze wniosek wplynat w odpowiedzi na wlasciwy
konkurs dopuszczalne jest dokonanie powodujacej zmiane sumy kontrolnej korekty wniosku w zakresie pkt
1.6. Niemniej jednak w przypadku stwierdzenia, iz Projektodawca oprécz zmiany numeru konkursu dokonat

réwniez innych zmian we wniosku, wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

W przypadku, gdy we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma mozliwosci okreslenia wiasciwej sumy
kontrolnej (np. gdy na stronach wersji papierowej wniosku wystapia rézne sumy kontrolne) wniosek

o dofinansowanie projektu bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawienia.

W przypadku niespetnienia pozostalych wymogéw okreslonych w pkt. 3.71. - 3.7.8. wniosek

o dofinansowanie projektu bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawienia.

Uzupetnienie wniosku zgodnie z zaleceniami IOK nie jest rownoznaczne z uzyskaniem pozytywnej oceny
formalnej. Wniosek uzupetniony nadal moze zosta¢ odrzucony na etapie oceny formailnej, jesli w wyniku
uzupetnienia/poprawienia dokumentéw stwierdzono inne btedy, ktére nie byly mozliwe do stwierdzenia na
podstawie niekompletnego/wadliwego kompletu wniosku i zatacznikow. W przypadku wezwania
Projektodawcy do poprawienia dokumentow IOK moze zazada¢ ponownego ztozenia przez Projektodawce
kompletu dokumentow (wniosek w wersji papierowej - w 2 egzemplarzach, wniosek w wers;ji elektronicznej,

ewentualne zataczniki - w 2 egzemplarzach).

W przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym lub ponadnarodowym

projektodawca moze dokona¢ uzupetnienia illub skorygowania wniosku w zakresie wskazanym przez 10K

w terminie do 10 dni od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci.

Whiosek i/lub zlozone wraz z nim zataczniki (list/listy intencyjne zlozone w wypadku realizowania projektu we

wspotpracy ponadnarodowej) moze byé uzupetniony illub skorygowany przez projektodawce jednokrotnie

w_zakresie wskazanym przez IOK. W przypadku, jezeli wniosek i/llub zlozone wraz z nim ewentualne
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zalaczniki, mimo uzupetnienia illub skorygowania przez projektodawce w zakresie okreslonym przez I0K,

nadal nie spetnia ktdregokolwiek z ogélnych kryteriow formalnych i/lub kryteriow dostepu weryfikowanych na

etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupetnienia

(nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym).

3.8.Wymagania zwigzane z realizacjq projektu

3.8.1. Ubiegajacy sie o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania podpisuje z Instytucjq
Po$redniczacg umowe o dofinansowanie projektu, ktdrej minimalny wzér stanowi zatacznik nr 5 lub 6 do niniejszej

dokumentacji. Wzor umowy moze ulec zmianie.

Wzory uméw okreslone w dokumentacji konkursowej nie dotyczg projektow panstwowych jednostek budzetowych
(PJB). Finansowanie tego typu projektéw odbywaé sie bedzie na zasadach odrebnych przewidzianych przepisami

o finansach publicznych.

3.8.2. Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzuje sie realizowaé projekt
zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-

2013, dostepnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

3.9. Wymagania zwigzane z pomoca publiczng

3.9.1. Analogicznie jak w przypadku wsparcia realizowanego w ramach Priorytetu I, ustugi edukacyjne $wiadczone
przez podmioty publiczne w ramach systemu o$wiaty co do zasady nie stanowig $wiadczenia ustug w rozumieniu
art. 50 TWE., a zatem pomoc udzielona ze Srodkéw publicznych podmiotom $wiadczacym powyzsze ustugi

nie stanowi pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 ust. 1 TWE.

W przypadku pozaszkolnych form edukacji pomoc publiczna moze wystapi¢, o ile w ramach udzielonego
wsparcia nie jest mozliwe organizacyjne i finansowe rozdzielenie dziatalnosci realizowanej nieodptatnie
oraz na zasadach komercyjnych (np. gdy przeszkoleni pracownicy CKU/CKP $wiadczg jednoczesnie ustugi

na zasadach komercyjnych oraz nieodptatnie w formie powszechnie dostepnej ofert ustug).

W sytuacji, gdy wsparcie udzielone na rzecz beneficjenta jest wykorzystywane zaréwno na potrzeby projektu jak

i dziatalnosci komercyjnej, nie nalezy stosowa¢ zasad udzielania pomocy publicznej, natomiast:

— na etapie sktadania wniosku lub wydatkowania srodkéw mozliwe jest zakwalifikowanie do dofinansowania
badz do rozliczenia jedynie czesci kwoty wydatkow poniesionych na $rodki wykorzystywane zaréwno
w dziatalnoSci komercyjnej, jak i w projekcie dofinansowanym (zgodnie z okreslong przez Beneficienta

metodologig) lub

— kwota dofinansowania powinna by¢ obnizona przy zastosowaniu metodologii okre$lonej dla tzw. ,projektdw

generujacych dochod”.
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Jednakze jezeli w projekcie wystapitaby pomoc publiczna Projektodawca zobowigzany jest do stosowania sie do

aktéw prawnych krajowych i europejskich oraz dokumentéw w tym zakresie, m.in. do:

1. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2010, Nr 239, poz. 1598, z pozn. zm.);

2. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawionych przez

podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311);

3. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz .U. 2010, Nr 254, poz. 1704);

4. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2010, Nr 257, poz.
1728).

5. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5)

6. Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r.

wraz z errata.

7. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej ( DZ.U. z 2007 roku,

nr 592 ze p6z. zm.)

3.10. Wymagane zafaczniki do wniosku / umowy

3.10.1. Zatgczniki wymagane na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu:

W przypadku podmiotéw realizujgcych projekt w partnerstwie ponadnarodowym: dwie kopie listu (listow) intencyjnego
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem podpisane przez Projektodawce i poszczegolnych partnerow
ponadnarodowych. List intencyjny moze byC sporzadzony w jezykach: angielskim, francuskim, niemieckim lub
polskim. W wypadku sporzadzenia listu w jezyku innym niz polski Wnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢
ttumaczenie listu intencyjnego na jezyk polski ktére z uwagi na swéj pomocniczy charakter, nie musi by¢ dokonane
przez tlumacza przysiegtego. Minimalny wzdr listu intencyjnego okre$lony zostat w zat. 14 do niniejszej dokumentagji.

Do jednego wniosku o dofinansowanie moze zosta¢ dotgczone kopie nie wiecej niz trzech listow intencyjnych.

3.10.2. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Posredniczaca bedzie wymagac

w terminie 146 dni od zakoniczenia negocjacji nastepujacych dokumentéw do projektu:

1. Kopia (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) statutu lub innego dokumentu okre$lajacego zakres dziatalnosci

Beneficjenta.

16 Poprzez dni rozumie si¢ dni robocze, chyba ze w tekscie okreslono inaczej.
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10.

Kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego wyciagu z KRS, innego wiasciwego rejestru lub inny dokument
potwierdzajacy osobowos¢ prawng wraz z danymi osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
Beneficjenta z okresu nie diuzszego niz 3 miesigce przed dniem podpisania umowy (zatacznik wymagany, gdy

Beneficjent ma obowigzek zarejestrowania prowadzonej dziatalnosci).
Kopia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) o nadaniu numeru NIP i REGON.

Deklaracja po$wiadczajaca wktad wtasny Beneficjenta (zatacznik wymagany tylko, jesli budzet Projektu przewiduje wkiad
wiasny Beneficjenta). Dodatkowo deklaracja wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiegowo$¢ Beneficjenta

/ Partnera (1. gtownego ksiegowego / kwestora / skarbnika).

Oswiadczenie o niezaleganiu Beneficjenta z optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych
nalezno$ci wymaganych odrebnymi ustawami. Dodatkowo o$wiadczenie wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej

za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (1. gtéwnego ksiegowego / kwestora / skarbnika).

Oswiadczenie Beneficienta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu Panstwa. Dodatkowo oswiadczenie
wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (ij. gtéwnego ksiegowego

I kwestora / skarbnika).

Petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta (zatacznik wymagany jedynie w przypadku, gdy wniosek jest

podpisywany przez osobe/osoby nieposiadajgce statutowych uprawnien do reprezentowania Beneficjenta).

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy/porozumienia pomiedzy partnerami okreslajaca zakres wspotpracy
i role poszczegolnych partnerow w realizacji Projektu (zatacznik wymagany w przypadku, gdy Projekt realizowany jest w

partnerstwie).

Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT — zatacznik 9 niniejszej dokumentaciji. Dodatkowo zatgcznik
wymaga kontrasygnaty osoby odpowiedzialnej za ksiegowos¢ Beneficienta / Partnera (1j. gtownego ksiegowego /

kwestora / skarbnika).

Oswiadczenie o niekaralno$ci karg zakazu dostepu do $rodkdw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

Ponadto w przypadku, gdy Projektodawca bedzie jednocze$nie Beneficjentem pomocy publicznej (. pomoc publiczna
bedzie udzielana przez IOK), zobowigzany bedzie do zlozenia nastepujacych dokumentéw, ktdrych obowigzek
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy publicznej wynika z dodatkowych przepiséw zwigzanych z udzieleniem

pomocy publicznej, tj.:

— formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis (wzér formularza zawarty jest w
Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawionych przez podmiot

ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis;

— formularz informaciji przedstawionych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w

rolnictwie lub rybotdwstwie (wzor formularza zawarty w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2010 r.
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zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng,

niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie;

- sprawozdanie finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci

(przedsiebiorstwa, ktdrych nie dotyczy obowigzek sporzadzania sprawozdan, zwolnione sg z tego wymogu);

— o$wiadczenie o niekorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych zrédet publicznych w tym z innych wspdinotowych
instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowanych zwigzanych z danym projektem

(Projektodawca sam sporzadza ww. oswiadczenie);

— za$wiadczenie 0 pomocy de minimis otrzymanej w ciggu trzech lat poprzedzajacych ztozenie wniosku (dotyczy projektow,

w ktorych wystepuje pomoc de minimis)
Analogiczne dokumenty ztozy¢ powinni wszyscy Partnerzy Projektodawcy w zakresie, ktory ich dotyczy.

Na etapie przygotowywania umowy Instytucja Posredniczaca zastrzega sobie prawo do zobowiazania Beneficjenta

do zlozenia innych dokumentéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa.

Wszystkie zataczniki nalezy ztozy¢ w dwéch egzemplarzach.

Nieztozenie zadanych zatacznikéw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania
si¢ o dofinansowanie. Brak zgodnosci tresci zatacznikow z informacjami zawartymi we wniosku

o dofinansowanie skutkuje odstapieniem od zawarcia umowy o realizacje projektu.

3.10.3. Po podpisaniu umowy Projektodawca zobowigzany jest do dostarczenia zabezpieczenia do umowy zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (cze$¢
,LZabezpieczenie $rodkéw na finansowanie projektéw POKL”). Dofinansowanie w formie zaliczki wyptacane jest
Projektodawcy po ustanowieniu i wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw
publicznych, na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu terminéw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych

z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. nr 223, poz. 1786).

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzona w oparciu 0 nastepujace

kryteria wyboru projektéw i metodologie ich zastosowania.

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1.0bowiazek spetniania ogdlnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajéow projektow realizowanych w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej. Dotyczg
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one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogoinie

przyjetymi dla PO KL zasadami. Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:

czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacg nabor projektdw? — w przypadku

niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku) — w przypadku niespetnienia kryterium

wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim? — w przypadku niespetnienia kryterium wniosek bedzie

odrzucony bez mozliwosci poprawy;

—  czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca instrukcjq wypetniania wniosku
o dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjq konkursowg? (w tym pkt 2.6, cze$¢ V wniosku) — w przypadku
niespetienia kryterium Projektodawca zostanie wezwany do poprawy/uzupetnienia dokumentéw pod
warunkiem, ze uzupetnienie / poprawienie bledow/brakéw nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej,
w pozostatych przypadkach wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy (patrz pkt 3.7.

Dokumentacji konkursoweyj);

— czy wraz z wnioskiem zlozono list intencyjny? (dotyczy tylko projektow wspdipracy ponadnarodowej) —
w przypadku niespetnienia kryterium Projektodawca zostanie wezwany do poprawy / uzupetnienia

dokumentow;

— czy roczny obrét projektodawcy i partnerdéw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest réwny lub
wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)? (nie
dotyczy projektéw przewidzianych do realizacji w ramach Dziatania 9.5 PO KL) — w przypadku niespetnienia

kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspoéffinansowane z innych wspoinotowych instrumentéw

finansowych? — w przypadku niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

— czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)? — w przypadku

niespetnienia kryterium wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy;

czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? — w przypadku niespetnienia kryterium

wniosek bedzie odrzucony bez mozliwosci poprawy.

4.1.2. Ocena wniosku na podstawie kryteridw formalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. W przypadku
wezwania Projektodawcy do poprawienia dokumentéw IOK moze zazada¢é ponownego zfozenia przez
Projektodawce kompletu dokumentéw (wniosek w wersji papierowej - w 2 egzemplarzach, wniosek w wersji

elektronicznej, ewentualne zataczniki - w 2 egzemplarzach).
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4.2. Szczegotowe kryteria dostepu

4.2.1. Szczegotowe kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegajg weryfikacji podczas oceny

formalnej oraz merytorycznej wniosku. Projekty, ktore nie spetniaja kryteriow dostepu, sa odrzucane. W ramach

konkursu stosowane bedg nastepujace szczegotowe kryteria dostepu:

a) Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej:

1.

Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodziwa lubuskiego (w przypadku oséb
fizycznych uczg sie, pracujq lub zamieszkujg one na obszarze wojewodziwa lubuskiego w rozumieniu
przepisbw Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na
obszarze wojewodziwa lubuskiego).Weryfikacja kryterium nastapi w oparciu o odpowiednie zapisy w
punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, gdzie

wnioskodawca powinien wskaza¢ jako obszar realizacji projektu wojewddztwo lubuskie!”.

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1,2.

2. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,

delegature, oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
lubuskiego, z mozliwo$cig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu. Weryfikacja kryterium nastapi

w oparciu o odpowiednie zapisy w punkcie 3.7. Opis sposobu zarzadzania projektem we wniosku o

dofinansowanie realizacji projektu. Wskazanie w punkcie 2.5 wniosku siedziby Wnioskodawcy na

terenie wojewddztwa lubuskiego nie jest zapisem wystarczajgcym do spetnienia kryterium. Beneficjent

w punkcie 3.7 zobowigzany jest do umieszczenia informacji o lokalizacii biura (siedziby, filii, delegatury,
oddziatu czy innej formy organizacyjnej dziatalno$ci podmiotu) na terenie wojewodztwa lubuskiego,
mozliwosci udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz deklaracji o zapewnieniu

uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadra projektu.

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operacji nr 1,2.

3. Projektodawca w ramach konkursu zlozyt nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu

(kryterium nie stosuje sie do jednostek samorzadu terytorialnego).

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywaC sie w oparciu o wewnetrzng ewidencje IOK, przy
czym:

- w przypadku ztozenia przez Projektodawce wiecej niz dwéch wnioskéw, w trakcie trwania

naboru — zaden ze ztozonych wnioskéw nie spetni kryterium dostepu.

- w przypadku wycofania, w frakcie trwania naboru, jednego lub dwdch wnioskéw -
Projektodawca ma prawo ponownie ztozy¢ jeden lub dwa wnioski — w zaleznosci od liczby

whioskow wycofanych.

17 Okreslony w punkcie 1.9. obszar traktowany bedzie jako obszar, na ktérym realizowane s cele projektu (a wiec w przypadku projektéw skierowanych
do 0s6b nalezy przez to rozumie¢ obszar, na ktérym uczestnicy projektu mieszkaja, uczq sie lub pracujg). Nie oznacza to, ze wszystkie zadania
musza by¢ realizowane w granicach administracyjnych wojewddztwa lubuskiego.
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Powyzsze kryterium stosuje sie do typu / typdw operaciji nr 1,2.
4. Warto$¢ projektu nie przekracza 500.000,00 zt. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywaé sie
w oparciu o budzet projektu
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

b) Kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej:

1. Beneficjentem projekiu jest Szkota, w ktorej realizowany bedzie program rozwojowy; Placéwka, w
ktérej bedzie realizowany program rozwojowy; organ prowadzacy szkoty, w ktdrej realizowany bedzie
program rozwojowy; organ prowadzacy placowki , w ktérej realizowany bedzie program rozwojowy (
zgodnie z ustawa o systemie o$wiaty) lub tez przynajmniej jeden z wymienionych podmiotéw jest
partnerem realizowanego projektu. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywac si¢ na podstawie

treSci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typdw operaciji nr 1.

2. Projekt zaklada rozszerzanie oferty szkot o zagadnienia zwigzane z poradnictwem i doradztwem
edukacyjnej oraz mozliwo$ciach dalszego ksztatcenia w kontekécie uwarunkowan lokalnego
i regionalnego rynku pracy poprzez poszerzenie zakresu dziatan istniejacych szkolnych osrodkow
kariery lub (w szkotach i placéwkach gdzie SzOK nie funkcjonuje) poprzez zatozenie szkolnego
oérodka kariery — kryterium dotyczy wytacznie projektdw realizowanych w gimnazjach i szkotach
ponadgimnazjalnych. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywac¢ sie na podstawie tre$ci wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu.
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typdw operaciji nr 1.

3. Beneficjent wnosi do projektu wktad wiasny stanowigcy 15% catkowitych kosztéw kwalifikowanych
projektu. Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywaC sie na podstawie tresci wniosku o

dofinansowanie realizacji projektu.

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1,2.

4.2.2. Ocena wniosku na podstawie szczegdtowych kryteriow dostepu ma postac ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski
niespetniajace jednego lub wiecej kryteriéw sg odrzucane na etapie oceny formalnej pkt. 4.2.1; a) 1 — 4 lub merytorycznej -

pkt. 4.2.1; b) 1-3, bez mozliwosci ich uzupetnienia.

4.3. Ogolne kryteria merytoryczne

4.3.1. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzona jest w oparciu o:
- kryteria dostepu;
- kryteria horyzontalne;
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- ogdlne kryteria merytoryczne oraz;
- kryteria strategiczne.

4.3.2. Ogolne kryteria merytoryczne dotyczq treSci wniosku, wiarygodnosci i zdolno$ci projektodawcy do podjecia realizacii
projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach PO KL. Ogolne kryteria merytoryczne majg charakter

uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu.

Stosowane beda nastepujace ogdlne kryteria oceny merytorycznej:

1. Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu (Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu)

wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu oraz opis sytuaciji problemowe;j,
—  wskazanie celu gtéwnego i celéw szczegdtowych projektu w nawigzaniu do wskazanego problemu,

—  adekwatno$¢ i zatozona do osiggniecia warto$¢ wskaznikdw pomiaru celow oraz zrodta weryfikacji /

pozyskania danych do pomiaru wskaznikdw i czestotliwo$ci pomiaru,

— opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko projektéw, ktérych wnioskowana kwota

dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zt):

2. Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw o charakterze badawczym i informacyjno-promocyjnym, w ktdrych nie

jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0séb)

opis grupy docelowej (tj. 0séb i / lub instytucii, ktére zostang objete wsparciem) z punktu widzenia istotnych

dla projektu cech,
—  uzasadnienie wyboru grupy docelowej,

—  opis sposobu rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady rownosci szans,

w tym réwnosci pici),

—  opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie wiarygodnych zrodet
pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek planowanym

wsparciem projektowym.
3. Zadania

—  trafos¢ doboru zadan i opis zadan w kontek$cie osiggniecia celdw szczegétowych projektu i racjonalno$é

harmonogramu zadan,
— opis produktow, ktére bedg wytworzone w ramach zadan,

—  opis stosowanej metodologii badania / kanatéw informacyjnych i sposobu dotarcia do grup docelowych

kampanii (dotyczy tylko projektow badawczych i informacyjno — promocyjnych).

4, Oddziatywanie projektu:
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5.

opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtownego przyczyni sie do osiggniecia oczekiwanych efektéw

realizacji danego Priorytetu PO KL,

warto$¢ dodana projektu.

Potencjat i doswiadczenie projektodawcy. Sposdb zarzadzania projektem.

doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzieg,

Sposob zarzadzania projektem,

opis zaplecza technicznego oraz kadry zaangazowanej w realizacje projektu,

opis dziatan, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikéw,

uzasadnienie wyboru partneréw projektu (dotyczy tylko projektdw przewidzianych do realizacii

w partnerstwie) i innych podmiotow (jezeli wykonanie zadan bedzie zlecane innym podmiotom),

opis roli partnerow (dotyczy tylko projektdw przewidzianych do realizacji w partnerstwie) i innych

podmiotow (jezeli wykonanie zadan bedzie zlecane innym podmiotom).

Wydatki projektu

ocena niezbednosci wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow?s,

ocena racjonalnosci i efektywno$ci wydatkéw projektu, tj. zgodnosci ze stawkami rynkowymi (zgodnie
z zasadq efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL)*,

ocena spetniania zasady kwalifikowalno$ci wydatkow okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach PO KL,

ocena zasadno$ci poziomu kosztéw zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz

zgodnosci z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,

ocena prawidtowos$ci sporzadzenia budzetu projektu.

4.3.3. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie ogdlnych kryteriow merytorycznych bedzie dokonywana w skali punktowe;

zgodnie z kartg oceny merytorycznej. Spetnienie przez wniosek kryteridw w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie

min. 60 punktéw ogdtem i min. 60% punktéw w kazdej czesci oceny Karty oceny merytorycznej. Karta oceny

merytorycznej wraz ze stosowanymi wagami punktowymi znajduje sie w zataczniku nr 4 do niniejszej dokumentaciji.

4.4. Ogolne kryteria horyzontalne

4.4.1. Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu 0 nastepujace kryteria horyzontalne:

'8 Dokonujac oceny niezbednosci wydatkéw do realizacji projektu i osiggania jego celéw nalezy zwrécié uwage m.in. na niezbedno$¢ ponoszenia
wydatkow na wyposazenie, biorac pod uwage deklarowany przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie potencjat techniczny.

19 Dokonujac oceny racjonalno$ci i efektywnosci wydatkéw w projekcie nalezy nie tylko odnosi¢ sie do pojedynczych pozycji wydatkéw w szczegdtowym
budzecie projektu, ale réwniez do tacznej wartosci danej ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu. Ponadto nalezy wskaza¢ podstawe
oceny stawek pod katem ich zgodnosci z cenami rynkowymi (np. strony www, wyniki rozeznania rynku, doswiadczenie oceniajacych).




— zgodno$¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi (w tym: polityka roéwnych szans

i koncepcjg zrbwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspoinotowym:;

— zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym prawem zamdwien publicznych oraz przepisami dotyczacymi

pomocy publicznej);
—  zgodnos¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
—  Zgodnos¢ ze szczegotowymi zasadami kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL

Szczegblowy zestaw ogdlnych kryteriow horyzontalnych znajduje sie we wzorze karty oceny merytorycznej (zat. nr 4

do niniejszej dokumentacii)

4.4.2. Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteridw horyzontalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetia”. Wnioski

niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na pierwszym etapie oceny merytorycznej.

4.4.3. Projektodawca we wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest do spetnienia standardu minimum réwnosci szans
kobiet i mezczyzn. Rdwno$¢ migdzy kobietami i mezczyznami jest podstawowg wartoscig Wspdlnoty i jednym
z zadan aktywnie promowanych przez Wspolnote. Kluczowe dokumenty UE takie, jak Strategia Lizboriska
i zintegrowana z nig Europejska Strategia Zatrudnienia, Strategiczne Wytyczne Wspdlnoty 2007-2013 podkre$lajg,
koniecznos¢ zapewniania obu ptciom réwnych szans i promujg perspektywe réwnosci pici. Perspektywa ta znajduje
réwniez odzwierciedlenie w Polsce w nowym okresie programowania na lata 2007-2013 w Programie Operacyjnym
Kapitat Ludzki (PO KL), ktéry obejmuje wszystkie dziatania Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w Polsce,
w latach 2007-2013.

Przestrzeganie horyzontalnej zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w EFS wynika z zapiséw Traktatu
Amsterdamskiego (art. 2, 3, 13, 137, 141) oraz z Rozporzadzen Rady Europejskiej regulujacych wdrazanie EFS we
wszystkich krajach cztonkowskich Unii Europejskiej (Rozporzadzenie (WE) 1081/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 roku). To obowigzek prawny, zapisany w umowach wigzacych wszystkie instytucje

zaangazowane w realizacje PO KL w Polsce i korzystajace z EFS.

Projekty PO KL majg pomagaC zdobywaC lepsze wyksztatcenie i rozwijaé umiejetnosci, zwieksza¢ zatrudnienie
i budowa¢ otwarty rynek pracy, a tym samym wspiera¢ rozwdj spoteczny. Jedna z zasad realizacji EFS i PO KL jest
polityka réwnosci pfci, ktéra taczy cel i wartos¢ Unii Europejskiej, jaka jest rownos¢ kobiet i mezczyzn, z procesem
wdrazania programow i realizacji projektow. Strategia ta zaktada $wiadome i konsekwentne uwzglednianie
problematyki ptci na wszystkich etapach projektu. Tak jak wszyscy ludzie posiadajg pte¢, tak tez kwestie zwigzane
z rdznym potozeniem, zasobami, potrzebami i mozliwosciami kobiet i mezczyzn dotyczg wszystkich dziatan

spotecznych i powinny by¢ zawsze brane pod uwage przy ich planowaniu oraz realizacji.

W zwigzku z tym Instytucja Zarzadzajaca PO KL w celu podniesienia jakosci projektow w odniesieniu do zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn zdefiniowata elementy wniosku o dofinansowanie, ktorych uwzglednienie oznacza
spetnienie zasady rownosci w postaci Standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w PO
KL. Zasadniczym zrédtem informacji dotyczacych réwnos$ci szans jest podrecznik ,Zasada rownoSci szans kobiet
i mezczyzn w projektach PO KL” (M. Branka, M. Rawtuszko, A. Siekiera, Departament Zarzadzania EFS Ministerstwo

Rozwoju Regionalnego, aktualizacja 2010 rok). Dokument ten stanowi praktyczny przewodnik dla projektodawcéw na
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temat, w jaki sposéb poprawnie napisa¢ wniosek o dofinansowanie i zaplanowa¢ dziatania na rzecz realizacji zasady

w projekcie.

W trakcie oceny merytorycznej wniosek musi uzyska¢ przynajmniej dwie odpowiedzi pozytywne w szesciu -

punktowym standardzie minimum réwnosci szans kobiet i mezczyzn:

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi.

Czy projekt zawiera analize sytuaciji kobiet i mezczyzn dotyczacq obszaru interwencji iflub zasiegu
oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nierownosci ze wzgledu na pte¢?

o Tak o Nie

Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn, zawiera dane iloSciowe, ktore wskazujg na brak istniejgcych
nieréwnosci w obszarze interwencji iflub zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pte¢ dotyczg obszaru interwenciji i
zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy dziatania odpowiadajg na nierownosci ze wzgledu na ptec istniejace w obszarze interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu i/lub réznicujq dziatania (formy wsparcia) dla kobiet i mezczyzn?

o Tak o Nie

Czy rezultat(y) sa podane w podziale na pte¢ i/lub wskazujg jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i
mezczyzn w obszarze interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy projekt wskazuje w jaki sposéb zostanie zapewnione réwnosciowe zarzadzanie projektem?

o Tak o Nie

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje sie standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystna sytuacje danej
pici w konkretnym obszarze interwenciji i zasiegu oddziatywania projektu, a tym samym wyréwnanie jej
szans spotecznych i zawodowych),

3) zamknieta rekrutacja — projekt obejmuije - ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania - wsparciem
wszystkich pracownikdw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie.

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o Tak o Nie

W przypadku niespetnienia standardu réwnosci szans kobiet i mezczyzn
wniosek o dofinansowanie jest odrzucany.
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4.5. Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1. Szczegbtowe kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych typow projektéw, co w praktyce oznacza przyznanie

spetniajgcym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawana bedzie wytacznie

tym wnioskom, ktdre ofrzymajg wymagane minimum punktowe za spetnianie ogélnych kryteribw merytorycznych).

Spetnianie kryteriéw strategicznych nie jest obowigzkowe.

W ramach Poddziatania 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji

oraz zmniejszanie roznic w jakoSci ustug edukacyjnych mozliwos¢ uzyskania dodatkowych punktéw bedzie miat Projekt,

ktory spetnia nastepujace kryteria:

1.

Projekt zaktada zastosowanie co najmniej czterech z narzedzi realizacji programéw rozwojowych

wyszczegolnionych w opisie typu projektu (z katalogu od a do g)

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywac¢ sie na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Projektodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku, ze spetnia 1 kryterium strategiczne.
W przypadku braku jasnego okreslenia co do spetnienia danego kryterium, cztonek Komisji Oceny Projektow

ma prawo nie przyznania punktow za spetnienie ww. kryterium. Waga punktowa — (10 pkt).
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

Przynajmniej 75% szkot ilub placéwek, w ktdrych realizowany bedzie program rozwojowy w ramach projektu
do dnia ogtoszenia konkursu nie zostato objetych wsparciem w ramach projektu konkursowego Poddziatania
9.1.2 oraz jednocze$nie znajduje sie na terenach wiejskich (zgodnie z nomenklaturg GUS). Przy czym za
moment objecia wsparciem uznaje sie publikacje listy rankingowej zgodnie z ktorg projekt rekomendowany jest

do dofinansowania.

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywac sie na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Projektodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku, ze spetnia 2 kryterium strategiczne.
W przypadku braku jasnego okreslenia co do spetnienia danego kryterium, cztonek Komisji Oceny Projektow

ma prawo nie przyznania punktoéw za spetnienie ww. kryterium. Waga punktowa — (10 pkt).
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

Wsparcie w ramach projektu zostato dostosowane do szczegélnych potrzeb osob niepetnosprawnych poprzez
dostosowanie infrastruktury (np. adaptacja pomieszczen) w ramach cross-financingu oraz projekt zaktada
udzielenie wsparcia uczniom niepetnosprawnym w formie dziatan skierowanych wytacznie do grupy uczniéw
niepetnosprawnych (przy czym nie musi oznacza¢ to skierowania catego wsparcia w projekcie do oséb

niepetnosprawnych).

Weryfikacja  spetniania  kryterium  bedzie odbywa¢ sie na  podstawie treSci  wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu. Projektodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku, ze
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spetnia 3 kryterium strategiczne. W przypadku braku jasnego okreslenia co do spetnienia danego kryterium,
czionek Komisji Oceny Projektéw ma prawo nie przyznania punktow za spetnienie ww. kryterium. Waga
punktowa — (10 pkt).

Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

4, Projekt zaklada realizacie dodatkowych zaje¢ z nastepujacych przedmiotéw: matematyka, fizyka
(z elementami astronomii), chemia, w szkotach podstawowych - matematyka, przyroda, przy uzyciu
nowoczesnych technologii informatyczno-komunikacyjnych (ICT) w wymiarze minimum 40% wszystkich
godzin zaje¢ ( merytorycznych) dla ucznidw, realizowanych w ramach projektu. Zajeciami dodatkowymi w

rozumieniu kryterium nie sg zajecia wyrbwnawcze.

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie odbywac¢ sie na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Projektodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku, e spetnia 4 kryterium strategiczne.
W przypadku braku jasnego okreslenia co do spetnienia danego kryterium, cztonek Komisji Oceny Projektow

ma prawo nie przyznania punktow za spetnienie ww. kryterium. Waga punktowa — (10 pkt).
Powyzsze kryterium stosuije sie do typu / typéw operaciji nr 1.

4.5.2. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow strategicznych bedzie dokonywana w formie ,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski, ktére spetnig kryterium strategiczne, otrzymajg premie punktowg wysokosci do 40 punktow.
Whioski, ktére nie spetnig kryterium strategicznego, nie tracg punktéw uzyskanych w ramach oceny merytoryczne;

i moga by¢ rekomendowane do dofinansowania.

V. Procedura odwofawcza

5.1. Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

- nie spetnit ktdregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

- nie otrzymat minimum 60 punktdw ogoétem za spetnianie ogolnych kryteridw merytorycznych i/lub co najmnie;
60% punktéw w poszczegoinych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okre$lonym
w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej) iflub zostat odrzucony ze wzgledu na

niespetnienie kryteriow ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

- otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogélnych kryteribw merytorycznych iflub co najmnie;
60% punktéw w poszczegoinych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym
w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli $rodkéw przewidzianych w ramach danego konkursu

(wniosek zarejestrowany w KSI jako zatwierdzony),
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w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze ztozy¢ pisemny protest.
Whiesienie protestu po tym terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezwtocznie informuje sie wnioskodawce.

Protest moze dotyczy¢ zaréwno oceny formalnej, jak i merytoryczne.

W przypadku, gdy podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie alokacji, o ktére;
mowa w art. 30 a ust. 1 pkt. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na dziatanie lub

priorytet, $rodki odwotawcze nie przystuguja.

5.2. Szczegdtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie Wytycznych w zakresie wymogow,
jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 roku z dnia 12 kwietnia 2011 roku, dostepnych na stronach internetowych www.efs.gov.pl
oraz Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki obowigzujacych od
1 stycznia 2013 roku. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez
wiasciwg instytucje (data wptywu).

5.3. Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo

prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a. po terminie,

b. w sposbb sprzeczny z pouczeniem,

c. do niewfasciwej instytucji.

W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:
a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

c) zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktdrego wniesiony protest dotyczy, z uwzglednieniem jednak
sposobu reprezentacji okre$lonego podmiotu bedacego wnioskodawca. Oznacza to, iz w przypadku gdy
protest jest podpisany przez osobe/osoby inna/e niz wykazana/e w pkt V wniosku, ktdrego Srodek odwotawczy
dotyczy, do protestu musi zosta¢ zataczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z wlasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku
niedotaczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia. Jednocze$nie podpisly ztozonyle
pod Srodkiem odwotawczym musi/szg dawaC podstawe do weryfikacji, iz zostatly zlozonyle przez osobely
uprawniong/e - tj. musi/szg by¢ to podpisly czytelny/e lub podpisly nieczytelny/e z pieczecig imienna.
Podpisanie $rodka odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutami stanowi podstawe pozostawienia go

bez rozpatrzenia;

d) zostat wniesiony od wynikéw oceny powtornie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego rozstrzygniecia $rodka

odwotawczego na poziomie Systemu Realizacji PO KL lub uwzglednienia skargi do sgdu administracyjnego;

e) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej (regulaminie konkursu)

i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL lub nie zawiera zarzutéw proceduralnych;
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f)

5.4. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy sie o dofinansowanie, w terminie 7 dni kalendarzowyc

zostat wniesiony przez wnioskodawce, ktory wycofat sie z procesu negocjacji dotyczacego przedmiotowego

whiosku;
zostat wniesiony za po$rednictwem innej instytucii;

dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacii,
0 ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a wiec alokacji na

dziatanie lub priorytet;

zawiera zarzuty/argumentacje dotyczacq nie wszystkich czeSci oceny wniosku, ktore zadecydowaty
o0 negatywnym wyniku jego weryfikacji?® (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60 % w pkt. 3.2 i 3.3 oceny, jednak
whioskodawca w $rodku odwotawczym odnosi sig jedynie do oceny pkt. 3.2) i/lub innych czesci wniosku niz te,
ktore zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji?! [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze
wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3, a $rodek odwotawczy dotyczy
pkt. 3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu

(czes¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w protescie, dotycza wytacznie czesci B-D KOM)].

W przypadku, gdy Srodek odwotawczy pozostaje bez rozpatrzenia, nie ma mozliwo$ci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sadu administracyjnego (zgodnie z trescig postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. |l
GSK 106/11, art. 30 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

h22

od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej PO KL, ktére;

funkcje petni Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Departament Zarzadzania EFS, ul. Wspdlna 2/4, 00-926

Warszawa.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy nie podlega rozpatrzeniu odwotanie, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostato

whiesione:
a. po terminie,
b. W Sposob sprzeczny z pouczeniem,

C.

do niewtasciwej instytucii.

W odniesieniu do pkt. b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje réwniez odwotanie, ktére:

a)
b)

c)

zostato wniesione bez zachowania formy pisemnej;
zostato wniesione jedynie za po$rednictwem faksu;

zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktérego wniesione odwotanie dotyczy, z uwzglednieniem

jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego wnioskodawca. Oznacza o,

2 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktore nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogétem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych i/lub co najmniej 60%
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okre$lonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej
w dokumentacji konkursowe).

2Jw.

Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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iz w przypadku, gdy odwotanie jest podpisane przez osobe/osoby inng/e niz wykazanal/e w pkt V wniosku,
ktérego $rodek odwotawczy dotyczy, do odwotania musi zosta¢ zatgczony dokument pozwalajacy na
stwierdzenie uprawnienia do wniesienia odwotania w imieniu wnioskodawcy (np. odpis
z wlasciwego rejestru, wazne petnomocnictwo). W przypadku niedotaczenia odpowiedniego dokumentu
odwotanie zostaje bez rozpatrzenia. Jednoczes$nie podpisly ztozonyle pod $rodkiem odwotawczym
musi/szg dawa¢ podstawe do weryfikacji, iz zostally ztozony/e przez osobely uprawniona/e — tj. musi/szg
by¢ to podpisly czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/le z pieczeciaq imienng. Podpisanie $rodka

odwotawczego w sposoéb niezgodny z ww. regutami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

zostato wniesione od wynikéw oceny powtdrnie przeprowadzonej w wyniku pozytywnego rozstrzygniecia
$rodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizacji PO KL lub uwzglednienia skargi do sadu

administracyjnego,

nie zostato oparte o kryteria wyboru projektéw podane w dokumentacji konkursowej (regulaminie
konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujgcy PO KL lub nie zawiera zarzutow

proceduralnych;
zostato wniesione za po$rednictwem innej instytucii;

zawiera zarzuty/argumentacje dotyczacg nie wszystkich czesci oceny wniosku, ktére zadecydowaty
0 negatywnym wyniku jego weryfikacjiZ? (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60 % w pkt. 3.2 i 3.3 oceny,
jednak wnioskodawca w $rodku odwotawczym odnosi sie jedynie do oceny pkt. 3.3) ilub innych czesci
wniosku niz te, ktore zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji?* [np. 1) wniosek nie uzyskat
dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3, a $rodek odwotawczy dotyczy
pkt. 3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw horyzontalnych i/lub dostepu

(czes¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w odwotaniu, dotycza wytacznie czesci B-D KOM)],

o ktérych to przypadkach nalezy poinformowac wnioskodawce w pouczeniu.

W przypadku, gdy Srodek odwotawczy pozostaje bez rozpatrzenia, nie ma mozliwo$ci wniesienia skargi do
wojewddzkiego sadu administracyjnego (zgodnie z trescig postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. |l

GSK 106/11, art. 30 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

5.5. Zgodnie z art. 30c ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju od negatywnego wyniku procedury odwotawczej,

tj. jedynie od negatywnego rozstrzygniecia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacii
PO KL, wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do wiasciwego wojewddzkiego sadu

administracyjnego.

23 Dotyczy jedynie wnioskdw, ktére nie otrzymaty minimum 60 punktow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych iflub co najmniej 60%
punktéw w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreSlonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w
dokumentacji konkursowej).

2Jw.
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1. Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego jest wnoszona przez Projektodawce w terminie 14 dni

h25

kalendarzowych*> od daty ofrzymania informacji o wynikach procedury odwotawczej bezposrednio do wiasciwego

wojewddzkiego sadu administracyjnego wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie, obejmujaca;
— wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg w przedmiocie oceny projektu;
— kopie wniesionych $rodkow odwotawczych;
— informacje o wyniku procedury odwotawczej.

W wyniku rozpatrzenia skargi, sad administracyjny moze:

- uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo,
przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez wiasciwg Instytucje Zarzadzajacg PO
KL lub Po$redniczacy (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego);

- oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

- umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgleddw jest ono bezprzedmiotowe.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych?®od dnia wniesienia skargi.

2. W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewodzkiego sadu administracyjnego
Projektodawca lub wiasciwa Instytucja Posredniczaca (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego) Ilub

Zarzadzajaca PO KL moze wnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego.
5.6. Przy liczeniu termindw podczas procedury odwotawczej obowigzujgce sg nastepujace zasady:
— termin oznaczony w dniach koAczy sie z uptywem ostatniego dnia;

—  termin oznaczony w miesigcach konczy sie z uptywem dnia, ktdry nazwa lub datg odpowiada poczatkowemu

dniowi terminu, a gdyby takiego dnia nie byto — w ostatnim dniu miesigca;

—  przy obliczaniu termindw podanych w dniach brane sg pod uwage dni kalendarzowe; jezeli poczatkiem terminu
oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to

zdarzenie nastgpito;

—  jezeli termin do wykonania czynno$ci przypada na dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy — na podstawie
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951 r. Nr 4, poz. 28, z pdzn. zm.) -

termin uptywa dnia nastepnego, — przy czym sobota nie jest dniem ustawowo wolnym od pracy;

— terminy oblicza sie na podstawie uzyskanych potwierdzen nadania iotrzymania wtasciwych pism (np.
pocztowe potwierdzenie nadania, doreczenie za potwierdzeniem odbioru, potwierdzenie wplywu pisma

w kancelarii danej instytucji/organizacii.

5.7. Podczas rozpatrywania protestu Instytucja Organizujgca Konkurs kazdorazowo dokonuje analizy (zwlaszcza w

obszarze/obszarach, w ktorych wniosek nie uzyskat wymaganego minimum 60% punktéw), czy waga zarzutéw

STermin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. 2002 r. Nr
153, poz. 1270, z pdzn. zm.).
*Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. 2002 r. Nr
153, poz. 1270, z pdzn. zm.).
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uznanych za zasadne wptywa na ogolng ocene wniosku i na jej podstawie wydaje pozytywne lub negatywne

rozstrzygniecie protestu.

5.8. Protest moze zostaC zlozony jedynie w formie pisemnej. Wniesienie protestu jedynie za pomocg faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadania faksu nie jest uznawana za date ztozenia protestu, takze
w przypadku jezeli Wnioskodawca w pdzniejszym terminie przesle $rodek odwotawczy pocztg tradycyjng lub
kurierska. W przedmiotowym przypadku termin na ztoZenie protestu jest ustalany z uwzglednieniem wplywu do

wiasciwej instytucji $rodka odwotawczego w formie pisemne;.

VI. Kontakt i dodatkowe informacje

6.1. Dodatkowe informacje mozna uzyskac:
— w Punkcie Informacyjnym EFS w Zielonej Gorze, ul. Braci Gierymskich 99a;

tel. (68) 45 65 311;e—mail: info@efs.lubuskie.pl.

— w Regionalnym Osrodku EFS w Gorzowie WIkp. ul. Sikorskiego 95, 66-400 Gorzéw Wikp.
tel. (95) 72 27 325
— w Regionalnym Osrodku EFS w Zielonej Gérze. ul. Jednosci 19, 65-018 Zielona Géra

tel. (68) 30 70 938

VIl. Zataczniki

1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu, z systemem wagowym
Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu (KWOTY RYCZALTOWE)
Wz6r harmonogramu ptatnosci

Wz6r wniosku o ptatnosé wraz z instrukcja wypetniania

© o N oo a0 B~ w Db

Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT

10. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo — ksiegowego
11. Lista sprawdzajaca

12. Wzér weksla in blanco

13. Wzér deklaracji wekslowej

14. Wz6r listu intencyjnego

15. Interpretacja IZ dotyczaca zatrudniania nauczycieli w projektach Priorytetu IX POKL
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16.

17.
18.
19.
20.
21,
22,

Interpretacja I1Z dotyczaca ponoszenia kosztow osobowych w ramach kosztéw posrednich w projektach
Priorytetu IX POKL

Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspétpracy ponadnarodowej

Stawki jednostkowe - szkolenia jezykowe

Stawki jednostkowe - szkolenia komputerowe

Komunikat - indeksacja stawek - 31.12.2012

Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu

Wzér oswiadczenia o niekaralnos$ci kara zakazu dostepu do srodkow...
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